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1 APRESENTACAO

A Biblioteca Paulo Ernesto Tolle da Fundacdo Escola de Comércio Alvares
Penteado (FECAP), tem como uma de suas fungdes colaborar para que a producgao
académica tenha qualidade ndo sO0 de conteudo, mas também de forma, pois a
obrigatoriedade no uso de normas, seja ABNT ou APA, confere rigor e seriedade ao
texto académico e cientifico.

Por esse motivo, a equipe de bibliotecarios da FECAP se dedicou a
pesquisar, estudar e traduzir a norma da American Psychological Association (APA),
que é uma organizacao cientifica e profissional representando a psicologia nos
Estados Unidos desde 1892, e que traz diretrizes para a escrita de artigos cientificos
na area, organizando as informacgfes de forma coesa e ldgica para uma répida
recuperacdo das mesmas.

Atentos as mudancas e necessidades de internacionalizacdo da producao
académica institucional, principalmente dos Mestrados, elaboramos nossa
publicacdo intitulada Manual APA: regras gerais de estilo e formatacdo de
trabalhos académicos, baseada nas regras da American Psychological
Association.

Sendo a norma APA pensada para a escrita de artigos cientificos, nao
contemplando a estruturacao de teses, dissertacdes e monografias, mas, diante da
nossa necessidade em atender a demanda dos Mestrados, manteremos 0 uso das
normas da ABNT para os elementos pré-textuais das dissertacdes.

O manual tem como objetivo sistematizar as regras da APA relativas a estilo
de escrita, estrutura, conteddo e formatagcdo de um artigo cientifico, auxiliando
Nossos pesquisadores e usuarios na estruturacado de seus trabalhos, seguindo uma
padronizacdo internacional que é amplamente usada, facilitando a publicacdo dos
artigos académicos no exterior, dando credibilidade e visibilidade aos autores e a
Instituicdo junto & comunidade académica e cientifica.

A equipe da Biblioteca Paulo Ernesto Tolle espera poder contar com a
colaboracéo de professores e alunos no sentido de aprimorar essa primeira edicéo
do manual; portanto sugestfes e criticas sdo bem-vindas e contem conosco para
ajuda-los em todas as fases da sua pesquisa.



2 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO

Com o objetivo de padronizar os artigos e dissertacdes, abordaremos a
seguir, todos os passos para o0 desenvolvimento de normalizacdo dentro dos
padrées do American Psychological Association (APA).

Para os artigos devem-se seguir as normas APA, as poucas adaptacoes
feitas serdo descritas a sequir.

Para

as dissertacbes, a Biblioteca Paulo Ernesto Tolle fez algumas

adaptacdes ja que as normas APA contemplam somente os artigos.

Na estrutura do trabalho manteremos as normas ABNT:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

NRB 6024:2012 - Informacdo e documentacdo: numeracao
progressiva das se¢des de um documento - apresentacgéao;

NBR 6027:2012 - Informacdo e documentacdo: sumario -
apresentacao;

NBR 6028:2003 - Informacdo e documentacdo: resumo -
apresentacao;

NBR 6034:2004 — Informacao e documentacao: indice — apresentacao;
NBR 12225:2004 - Informacdo e documentacdo: lombada -
apresentacao;

NBR 14724:2011 — Informagao e documentacgéo: trabalhos académicos
— apresentacao.

Nas citagdes, figuras, tabelas e referéncias seguiremos as normas APA.

2.1 PAPEL

Papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

2.2 FONTES

Times New Roman, tamanho 12 para o texto, titulo, resumo, abstract,
citacOes e referéncias. Com excec¢dao para “Notas” com fonte tamanho 10.

Negrito so é utilizado para dar énfase a uma frase e/ou palavra.

Itélico € utilizado para palavras em lingua estrangeira.

2.3 MARGENS

Para as margens utilizamos:

Superior e esquerda, 3 cm.
Inferior e direta, 2 cm.



2.4 PARAGRAFOS , ESPACAMENTOS E ALINHAMENTOS

Para o texto, deve-se iniciar com recuo na primeira linha em 1,25 cm, com
alinhamento justificado, e espagamento 1,5 (usado também no Resumo, Abstract e
Resumen).

Paragrafo ? :

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina
Geral
Alinhamento: Justificada W

Mivel do topico:  |Mivel 3

Recuo
Esquerda: 0am = Espedal: Por:
Direita: Ocm |5 $ Primeira linha v | |1,25ambE

["] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt = Espacamento entre linhas: Em:
Depois: opt = $ 1,5 linhas w $

[] N&o adicionar espago entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizagio

2 1.4 Paragrafos, espagamentos e alinhamentos

Tabulacdo... Definir como Padréo Cancelar

Para os titulos, o espacamento deve ser simples com 12 pt. antes e depois
sem o recuo na primeira linha.

Para isso, va a Paragrafo — Espacamento, e inclua 12 pt. antes e 12 pt.
depois.
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Paragrafo ?

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina

Geral

Alinhamento: Justificada W
Mivel do topico: | Corpo de Texto W

Recuo
Esquerda: 0cm = Especial: Por:
Direita: Oom 5 (nenhum}) W =
] Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 12 pt

4F 4k

Espacamento entre linhas: Em:
: Simples [¥]

[ NZo adidonar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo

Depois: 12 pt

4k

Visualizacdo

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

-

Tabulacao. .. Definir como Padréo Cancelar

No caso de citacdo direta acima de 40 palavras, deve-se ir para uma nova
linha, com recuo de 1,25 (e manté-lo até o final da citacdo) com espacamento
simples e fonte 12.

Exemplo:

<—> A discussado da problematica levantada pelo tex¢n) bomo a reflexdo a que ¢le
conduz, devem levar o leitor a uma fase de elaBoragcuma fase de elabora¢ao
pessoal ou de sintese. Trata-se de uma etapa hgéema construcdo l6gica de u na
redacdo do que a leitura como tal. De qualquer maddeitura benfeita dev:z
possibilitar ao estudioso progredir no desenvolvitoelas ideias do autor, bem coino
<—> daqueles elementos relacionados com elas. (Seyf0a@, p. 62).

Com relagéo a lista de referéncias, a fonte é 12 com espacamento simples
entre as linhas da referéncia. Entre uma referéncia e outra, deixamos 12 pt de
espaco.
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= ?
Paragrafo :
Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina
Geral
| Aichamento: 4|
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto w
Recun
Esquerda: 0cm = Espegdial: Por:
Direita: Ocm = Deslocamento v | 0,75 cmbs
[ Espelhar recuos
Espacamento
Antes: Opt = Espagamento entre linhas: Em:
I Depais: 12pt I Simples v =

[ Mo adicionar espaco entre paraarafos do mesma estilo

Visualizacdo

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemple Texto de Exemple Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Tabulacdo... Definir como Padrdo Cancelar

Além do espacamento, ha o deslocamento em cada referéncia. Na segunda
linha da referéncia em diante, faz-se o recuo de 0,75.

Exemplo:

Beer, M., Spector, B., Lawrence, P., Mills, Q., &alton, R. (1985).Human resource
management: A general manager’s perspectiva. TedtcasesNew York: Free Press
Macmillan.

Boston Consulting Grup, & World Federation of Peollanagement Associations. (201)).
Creating people advantage 2010: How companies cdapttheir hr practices fol
volatile times Boston: Authors.

2.5 PAGINACAO

2.5.1 Na dissertacédo

Todas as folhas de um trabalho académico devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada a partir da primeira
folha da parte textual, ou seja, da se¢éo referente a introducéo do trabalho.
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Incluir o nUmero de paginas (todas sdo numeradas em algarismos arabicos)
no canto superior direito.

Exemplo:

Considerando que, obrigatoriamente, a primeiran@ade um trabalho académico : a
CAPA (0), seguida da FOLHA DE ROSTO (1), FOLHA DIPROVACAO (2), RESUMO
(3), SUMARIO (4) e INTRODUCAO (5), como o nimeransente deve aparecer a partir da
parte textual do trabalho, é na folha que inicisN@RODUCAO que deve aparecer o
namero, que neste exemplo, seria a folha CINCO.

Todo comeco de sec¢do (capitulo) do trabalho deve ser iniciado em nova folha.

N&o se deve utilizar algarismos romanos para humerar 0s itens pré-textuais.

2.5.2 No artigo

Incluir o nimero de paginas (todas sdo numeradas em algarismos arabicos)
no canto superior direito.

2.6 TITULO DA DISSERTACAO E DO ARTIGO

Para o titulo, o tamanho indicado é de até 12 palavras sem abreviagdes.
Devera ser colocado somente com a primeira letra das palavras mais importantes
em maiuscula.

2.7 TITULOS: SECOES E SUBSECOES

Titulos com indicativo numérico: sao alinhados a margem esquerda e devem
ser precedidos por seu indicativo em algarismos arabicos (ndo se deve utilizar
algarismos romanos) e dele separado por apenas um espaco de caractere. Nao se
utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de se¢ao ou de
seu titulo.

Titulos longos que n&o caibam em uma sé linha devem ter sua continuagéo, a
partir da segunda linha, sob a primeira letra da primeira palavra do titulo.

Destacam-se gradativamente os titulos das secdes, utilizando-se 0s recursos
de negrito, italico, grifo e maiusculas, no texto e de forma idéntica, no sumario.



13

2.7.1 Sec¢éao priméaria

Titulo com a letra inicial de cada palavra em maidscula, justificado e em
negrito — precedido e sucedido de uma linha.

Exemplo:

1 Determinantes da Politica de Dividendos

2.7.2 Secédo secundaria

Titulo com a letra inicial em mailuscula (apenas da primeira palavra),
justificado e em negrito — precedido e sucedido de uma linha.

Exemplo:

1.1 Teoria da irrelevancia dos dividendos

2.7.3 Secéo terciaria

Titulo com a letra inicial em mailuscula (apenas da primeira palavra),
justificado e em negrito e italico — precedido e sucedido de uma linha.

Exemplo:

1.1.1 Teoria do passaro na mao

2.7.4 Secédo quaternaria

Titulo com a letra inicial em mailuscula (apenas da primeira palavra),
justificado e em italico — precedido e sucedido de uma linha.

Exemplo:

1.1.1.1 Processo de tratamento dos dados
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2.7.5 Secéo quinaria

Titulo com a letra inicial em mailscula (apenas da primeira palavra) e
justificado — precedido e sucedido de uma linha.

Exemplo:

1.1.1.1.1 Os dados
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3 ESTRUTURA E CONTEUDO DA DISSERTACAO

A estrutura de um trabalho académico compreende: elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pos-textuais que estdo abaixo relacionados na
ordem em que obrigatoriamente devem aparecer no documento.

ESTRUTURA ELEMENTOS

Capa (obrigatério)

Lombada (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatéria (s) (opcional)

Agradecimento (s) (opcional)

Pré-textuais Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustra¢des (figuras, quadros, gréficos etc) (opcional)
Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducdo
Textuais Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias (obrigatério)
Glossérios (opcional)
Pds-textuais Apéndice (s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)

indice (s) (opcional)




>0>rwmZ0r

ANEXOS

APENDICES

REFERENCIAS

CONCLUSAO

TEXTO

INTRODUGAO

SUMARIO

LISTA ABREV./SIGLAS

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ILUSTRACOES

ABSTRACT

RESUMO

AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

FOLHA DE APROVACAO

FOLHA DE ROSTO

CAPA

FICHA CATALOGRAFICA

NO VERSO

Legenda:
Pré-textuais
Textuais

Pés-textuais

16
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

A seguir serdo apresentados os itens pré-textuais de um trabalho académico,
a saber: capa, lombada, folha de rosto, composicdo institucional e ficha
catalogréafica, errata, folna de aprovacdo, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe,
resumo, abstract, lista de ilustracdes, tabelas e simbolos e sumario.

3.1.1 Capa (obrigatorio)

Deve conter identificacdo institucional e curso, nome do(s) autor(es), titulo,
subtitulo (se houver), nimeros de volumes (se houver mais de um deve constar em
cada capa a especificacdo do respectivo volume), local e ano da entrega (Apéndice
A).

3.1.2 Lombada (obrigatério apenas para os trabalhos encadernados)

Para efeito de padronizagcdo a lombada deve conter: sigla da instituicdo, ou
seja, FECAP, nome completo do autor na ordem direta (impresso longitudinalmente
e legivel de cima para baixo da lombada) e o ano da entrega (Apéndice B).

3.1.3 Folha de rosto (obrigatorio)

Esta pagina dever conter os elementos essenciais a identificacdo do trabalho,
ou seja: nome do autor; titulo do trabalho; subtitulo (se houver); nimero de volumes
(se houver mais de um deve constar em cada folha de rosto e especificagdo do
respectivo volume); natureza (tese, dissertagdo, monografia, trabalho de conclusao
de curso e outros); objetivo do trabalho (aprovacdo em disciplina, grau pretendido:
mestre, especialista, bacharel etc.); nome da instituichio a qual o trabalho é
apresentado, nome do orientador, local e ano da entrega (Apéndice C).

3.1.4 Composicéo Institucional e Ficha Catalografic a

Devem ser impressos no verso da folha de rosto.

Nesta pagina deve constar a composi¢ao institucional da Fundacgéo Escola de
Comércio Alvares Penteado - FECAP e a ficha catalogréafica que deve ser elaborada
por um profissional bibliotecario. Esta pagina, ndo entra na contagem de folhas do
trabalho (Apéndice D).
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3.1.5 Errata (opcional)

Deve ser inserida logo apds a folha de rosto. Deve conter lista de folhas e
linhas em que ocorrem erros, seguidas das correcoes.

Exemplo:
Errata
Folha Linha Onde se Lé Leia-se
9 5 interdiciplinaridade interdisai@ridade

Embora seja um recurso autorizado pela ABNT seu uso deve ser restringido,
uma vez que denota pouco cuidado ao revisar o trabalho antes da verséao final.

3.1.6 Folha aprovacéo (obrigatorio)

Este elemento deve ser apresentado nos exemplares de defesa e
apresentacao final do trabalho e deve conter: autor, titulo, subtitulo (se houver),
natureza (tese, dissertacdo, monografia, trabalho de conclusdo de curso e outros);
nome da instituicdo a qual o trabalho é apresentado, indicando o titulo pretendido
(mestre, bacharel, especialista etc.), nome, titulagéo e assinaturas dos componentes
da banca examinadora e instituicbes a que pertencem, local e data de aprovacao.

Incluir esta folha devidamente assinada pela banca na verséao final do trabalho
(Apéndice E).

3.1.7 Dedicatoria(s) (opcional)

Espaco dedicado ao autor para se prestar homenagem ou dedicar seu
trabalho a alguém.

3.1.8 Agradecimento(s) (opcional)

Neste item, o autor tem a possibilidade de fazer os agradecimentos de forma
destacada as pessoas e/ou instituicbes que, em seu entender, contribuiram
significativamente para elaboracéo do trabalho ou para o alcance dos seus objetivos.
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3.1.9 Epigrafe (opcional)

Espaco no qual o autor pode apresentar uma citagdo, que de certa forma
embasou a construgcdo do trabalho, seguida da indicacdo da fonte, devendo,
inclusive, constar das referéncias listadas ao final do trabalho.

3.1.10 Resumos (obrigatérios)

O resumo € a apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento.
O resumo pode ser: critico, indicativo ou informativo.

Para os trabalhos académicos, a FECAP recomenda que seja feita a opc¢ao
pelo resumo informativo, que deve apresentar: a enunciacdo do problema, objetivos,
procedimentos metodologicos, resultados e conclusdes (Apéndice F).

Orientac¢des quanto a elaboracao:

a) utilizar frases concisas e afirmativas e ndo enumeracao de topicos;

b) utilizar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

c) a primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal,
seguida de informacdo sobre a categoria do documento (memoria,
estudo de caso, analise da situacéo etc.);

d) ndo deve apresentar dados qualitativos e/ou quantitativos, nem
tampouco citagdes bibliograficas;

e) nao deve ultrapassar 500 palavras;

f) deve ser apresentado em um Unico paragrafo, ou seja, sem recuo de
paragrafo;

g) deve ser digitado em fonte normal e espagcamento 1,5 entre as linhas.

O Abstract € elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo
em lingua vernacula, deve ser feito em inglés e chama-se Abstract, seguido logo

abaixo das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto €, Keywords
(Apéndice G).

3.1.10.1 Palavras-chave

Logo abaixo do resumo, devem constar as palavras (descritores)
representativas do conteudo do trabalho, escolhidas, preferencialmente, em um
vocabulario controlado. (Para este procedimento, procure auxilio de um profissional
bibliotecario). Esses descritores devem ser precedidos da expressao Palavras-
chave: separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas também por ponto,
conforme a NBR 6028 (ABNT, 2003). As palavras-chave do resumo ndo devem
ultrapassar o limite de até cinco palavras, por uma recomendacdo da FECAP.
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Exemplo:

Palavras-chave:Agroindustrias; Organiza¢cGes; Campo organizacjdeamorfismo.

Keywords: Agrobusiness; Organizations; Organizational figsddmorphism.

3.1.11 Lista de ilustracdes (opcional)

Elemento opcional, que deve apresentar as ilustracdes de acordo com a
ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros), acompanhado do respectivo nimero de pagina
onde esta localizado.

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracao,
desde que a lista apresente mais de trés itens de cada tipo (Apéndice H). Caso
contrario, pode-se elaborar uma Unica lista denominada “LISTA DE ILUSTRACOES”,
identificando-se, necessariamente, o tipo de ilustragcdo antes do numero.

3.1.12 Lista de tabelas (opcional)

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nimero da pagina (Apéndice H).

3.1.13 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

E a relacdo em ordem alfabética das abreviaturas e siglas empregadas no
trabalho, com o significado correspondente.

Embora se trate de um elemento opcional, a lista € de grande ajuda para 0s
leitores de apenas parte do trabalho, ja que a descricdo da sigla, usualmente, so
aparece na primeira ocorréncia do texto (Apéndice ).

3.1.14 Lista de simbolos (opcional)

Recomenda-se que o0s simbolos sejam relacionados conforme a ordem
apresentada no texto, com o devido significado (Apéndice J).
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3.1.15 Sumario (obrigatorio)

O sumario é o ultimo elemento pré-textual do trabalho.

Trata-se da enumeracdo dos capitulos, se¢bes e outras partes do trabalho,
devendo ser elaborado, indicando os itens na ordem em que se sucedem no texto,
com indicacdo da pagina inicial.

Observacgdes gerais:

a)

b)

as secoes deverdo ser indicadas, utilizando a tipologia das fontes
utilizadas nos titulos das sec¢des do trabalho (primérias, secundarias,
terciérias etc.);

0os itens pré-textuais como: folha de rosto, folha de aprovacao,
dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, lista de
ilustracdes e tabelas, lista de abreviaturas e simbolos ndo devem constar
No sumario;

alinhar os titulos das secfes pela margem esquerda do numero de
subsecdo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais;

nao usar traco ou ponto entre 0 numero da secao e o titulo (apenas um
espaco de caractere);

nao utilizar a palavra “capitulo” diante da numeracao;

em obra de mais de um volume, o sumério deverd figurar completo em
todos os volumes.

Mais detalhes nas normas NBR 6027 e NBR 6024 (ABNT, 2012b, 2012a)
(Apéndice K).

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada
do assunto.

3.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto em que o assunto é apresentado como um todo, sem
detalhes. O autor deve abordar de forma sucinta os seguintes elementos: a
delimitacdo do assunto tratado; problema (pergunta) de pesquisa; objetivos e
justificativa.
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3.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que variam em funcdo da
abordagem do tema. Contempla a fundamentacéo tedrica ou revisdo de literatura;
metodologia; analise dos resultados e discusséao.

3.2.3 Conclusao

E a recapitulacdo sintética dos resultados e da discussdo do estudo ou
pesquisa. Deve apresentar dedugbes lbgicas e correspondentes a situacao-
problema e aos objetivos propostos. Em resumo, séo as consideracdes finais.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

A seguir sdo apresentados os itens pos-textuais de um trabalho académico, a
saber: referéncias, glossario, apéndices e anexos.

3.3.1 Referéncias (obrigatério)

Conjunto padronizado de elementos que permitem a identificagdo de um
documento, no todo ou em parte. Constitui-se de uma lista ordenada
alfabeticamente de documentos citados pelo autor do trabalho. Deve obedecer as
Normas APA.

Nas Referéncias devem constar obrigatoriamente todas as obras citadas no
trabalho. Documentos utilizados como suporte para a elaboracdo do trabalho, como
dicionarios gerais, normas para apresentacdo, entre outros nao devem ser
referenciados.

3.3.2 Glossario (opcional)

E uma relacdo, em ordem alfabética, de palavras ou expressdes de uso
restrito ou de sentido obscuro, acompanhadas das respectivas definicbes, com o
objetivo de esclarecer o leitor sobre o significado dos termos empregados no
trabalho (Apéndice L).
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3.3.3 Apéndice(s) (opcional)

S&o textos ou documentos elaborados pelo autor, a fim de complementarem
sua argumentacao, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

Podem-se incluir nos apéndices: questionarios de pesquisas, tabulacdo de
dados, ilustracdes e outros documentos preparados pelo autor.

Sua paginacao deve ser continua a do texto.

O titulo ‘Apéndice’ deve aparecer com a inicial mailscula e as demais
minusculas centralizado. Se o artigo possui apenas um apéndice use apenas 0O
rétulo ‘Apéndice’, se possui dois ou mais, rotule cada um com uma letra maiusculas
na ordem como sao mencionados no texto: ‘Apéndice A’, ‘Apéndice B’, etc. Cada
apéndice deve ter um titulo e no texto deve ser citado por seus rétulos. (Apéndice M)

Exemplo:

Apéndice A — Instrumento de Coleta de Dados

3.3.4 Anexo(s) (opcional)

S&o documentos néo elaborados pelo autor, que servem de fundamentacéo,
comprovacao ou ilustracdo a parte nuclear do trabalho.

Podem-se incluir nos anexos: leis, ilustracbes e outros documentos nao
elaborados pelo autor.

Sua paginac¢do deve ser continua a do texto.

O titulo ‘Anexo’ deve aparecer com a inicial mailscula e as demais
minusculas centralizado. Se o artigo possui apenas um anexo use apenas o rétulo
‘Anexo’, se possui dois ou mais, rotule cada um com uma letra maidsculas na ordem
como sdo mencionados no texto: ‘Anexo A’, ‘Anexo B’, etc. Cada anexo deve ter um
titulo e no texto deve ser citado por seus rétulos. (Apéndice N)

Exemplo:

Anexo A — Empresas Componentes dos Niveis de Govanga Corporativa da Bolsa de
Valores de Séo Paulo — BOVESPA

Sempre que necessario e conveniente, faca, no corpo do texto, remissdes aos
apéndices e anexos, visando orientar a leitura e propiciar a Vverificacdo e
comprovacgéo de seus argumentos.
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4 ESTRUTURA E CONTEUDO DO ARTIGO

Um artigo deve conter: Titulo do artigo; Nome do(s) autor(es) e afiliacao;
Resumo e palavras-chave; Introdugao; Desenvolvimento; Resultados; Concluséao, e;
Referéncias.

4.1 TITULO DO ARTIGO

O titulo deve resumir a principal ideia do trabalho de maneira simples. Deve
ser em negrito e colocado no inicio do trabalho, com a primeira letra maiuscula
apenas nas principais palavras, sem identificacdo dos autores.

4.2 NOME DO(S) AUTOR(ES)

Todo artigo inclui o nome do autor e a afiliagdo institucional.
Para os artigos de trabalho de conclusao de curso, no lugar da afiliacéo, usar:

a) a natureza do trabalho — tese, dissertacdo, monografia;

b) o objetivo do trabalho — grau pretendido (mestre, especialista, etc.);
Cc) 0 nome da instituicéo;

d) o nome do orientador, local e ano da entrega.

4.3 RESUMOS

O resumo € a apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento.
O resumo pode ser: critico, indicativo ou informativo.

O titulo ‘Resumo’ deve aparecer com a inicial maiuscula e as demais
minusculas centralizado. Digite o resumo em um paragrafo Unico sem recuo com até
250 palavras e de 3 a 5 palavras-chave.

4.4 INTRODUCAO

Parte inicial do texto, que apresenta o problema especifico em estudo e
descreve a estratégia de pesquisa; descricdo do conhecimento relevante;
enunciacao das hipéteses e sua correspondéncia com o projeto experimental.

4.5 METODO

A secdo descreve em detalhe como o estudo foi realizado, incluindo
definicbes conceituais e operacionais das variaveis usadas no estudo.
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4.6 RESULTADOS

Nesta secdo resuma os dados coletados e a analise realizada sobre esses
dados com detalhamento suficiente para justificar suas conclusoes.

4.7 DISCUSSAO

Depois de apresentar os resultados, avalie e interprete suas implicacoes,
especialmente em relacdo as hipoteses originais. Na discussao vocé vai examinar,
interpretar e qualificar os resultados e extrair inferéncias e conclusdes deles.
Enfatize consequéncias tedricas e praticas dos resultados.

4.8 REFERENCIAS

As referéncias reconhecem o trabalho de estudiosos anteriores e fornecem
um modo confiavel de localiza-lo.

Na lista de referéncias devem constar obrigatoriamente todas as obras
citadas no trabalho.

Ainda na lista, o titulo ‘Referéncias’ deve aparecer com a inicial maidscula e
as demais minusculas centralizado.

4.9 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sao usadas para apresentar contetdo adicional.

Numere todas as notas de rodapé consecutivamente na ordem em que elas
aparecem no artigo com numerais arabicos sobrescritos.

Todas as notas de rodapé deverédo ser incluidas como notas de final de texto.

4.10 APENDICES

S&o textos ou documentos elaborados pelo(s) autor(es) e sdo utilizados como
materiais suplementares ao conteudo do artigo.

O titulo ‘Apéndice’ deve aparecer com a inicial mailscula e as demais
minuUsculas centralizado. Se o artigo possui apenas um apéndice use apenas 0O
rétulo ‘Apéndice’, se possui dois ou mais, rotule cada um com uma letra maiusculas
na ordem como sao mencionados no texto: ‘Apéndice A’, ‘Apéndice B’, etc. Cada
apéndice deve ter um titulo e no texto deve ser citado por seus rotulos.
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5 CITACOES

As Normas da APA empregam o sistema autor-data para as citacdes, ou seja,
sobrenome do autor, virgula e o ano de publicagdo. A numeracdo da pagina so &
colocada quando ha uma citacéo direta. Nesse caso, usa-se 0 sobrenome do autor
citado, virgula, ano, virgula seguido de “p.” e 0 numero da pagina. Com relagédo aos
sobrenomes, ha algumas especificidades, por exemplo, ndo se usa o sufixo Jr.

Os modelos basicos de citagdo sao:

a) transcricao textual de parte da outra do autor consultado;

b) texto baseado na obra do autor consultado;

c) referéncia direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
original.

5.1 ASPECTOS GERAIS
5.1.1 Uso da virgula

A virgula é usada para separar o sobrenome do nome do autor, tanto na
citacdo no corpo do texto, quanto nas referéncias.

Exemplo na citacao:

Watzlawick, Beavin e Kackson (2000)

(Watzlawick, Beavin, & Kackson, 2000)

Exemplo na referéncia:

Watzlawick, P., Beavin, J. H., & Kackson, D. D. (®). Pragmatica da comunicacan
humana(lla ed.). Sdo Paulo: Cultrix.

5.1.2 Uso do ‘e’, ‘and’ ou 'y’

Quando os autores estiverem fora dos parénteses , acrescentar antes do
altimo autor ‘e’, para artigo em portugués, ‘and’ para artigo em inglés e 'y’ para
artigo em espanhol.
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Exemplo na citacao:

Alhashim e Arpan (1992)
Alhashim and Arpan (1992)

Alhashim y Arpan (1992)

Exemplo na referéncia:

Alhashim, D. D., & Arpan, J. S. (1992nternational dimensions of accountirird ed.).
Boston: PWS—KENT.

5.1.3 Uso do ‘&’

O “&” é usado para separar o sobrenome do ultimo autor citado entre
parénteses. Isso vale para artigos em portugués, inglés e espanhol.

Exemplo na citacao:

(Watzlawick, Beavin, & Kackson, 2000)

(Alhashim & Arpan, 1992)

Exemplo na referéncia:

Alhashim, D. D., & Arpan, J. S. (1992hternational dimensions of accountifgyd ed.).
Boston: PWS—-KENT.Ci

Watzlawick, P., Beavin, J. H., & Kackson, D. D. (). Pragmatica da comunicacab
humana(lla ed.). Sdo Paulo: Cultrix.
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5.1.4 Estilos de citacdo com autores

Tabela 1
Estilos de citagcdo com autores

Primeira citacdo

Tipos de Primeira citacdo Citacbes Citacbes
Lo ~ dentro dos
Citacdo fora dos parénteses subsequentes A subsequentes
parénteses
Um autor Hudson (1999) Hudson (1999) (Hudson, 1999) (Hudsea9)
Dois autores Franco e Marra Franco e Marra (Franco & Marra, (Franco & Marra,
(2001) (2001) 2001) 2001)
Trés, quatro e Oliveira, Chieregato, Oliveira et al. (Oliveira, Chieregato, (Oliveira et al.,
cinco autores  Perez e Gomes (2002) Perez, & Gomes, 2002)
(2002) 2002)
Seis ou mais Ford et al. (2003) Ford et al. (2003) (Ford et2002) (Ford et al., 2002)
autores
Autor entidade  Instituto Brasileiro de IBGC (2014) (Instituto Brasileiro  (IBGC, 2014)
/ individual Governanca de Governanca
Corporativa (IBGC) Corporativa [IBGC],
(2014) 2014)
Autor entidade Conselho Federal de CFC e FIPECAFI  (Conselho Federal de (CFC & FIPECAFI,
/ grupo Contabilidade (CFC) (1994) Contabilidade [CFC] 1994)
e Fundacéo Instituto & Fundacéo Instituto
de Pesquisas de Pesquisas
Contabeis, Atuariais Contabeis, Atuariais e
e Financeiras Financeiras
(FIPECAFI) (1994). [FIPECAFI], 1994).

5.1.5 Quando usar ‘p.’ ou ‘pp.’

Nas citacdes diretas e nas referéncias, usa-se o “p.” quando indicar apenas
uma pagina citada, e “pp.”. Quando houver mais de uma péagina citada.

Exemplo na citacao:

Almeida, Parisi e Pereira (1999, p. 379)

Almeida, Parisi e Pereira (1999, pp. 372-376)

Exemplo na referéncia:

Almeida, L. B., Parisi, C., & Pereira, C. A. (199@ontroladoria. In A. Catelli (Coord. |,
Controladoria: Uma abordagem da gestdao econdmic&@ECON (pp. 369-381). San)
Paulo: Atlas.
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5.2 CITACAO DIRETA

E a transcricdo literal de trecho do original, nela é obrigatéria a mencéo da
pagina ou do niumero do paragrafo para material sem paginacao.

Se a citacdo compreende menos de 40 palavras, incorpore-a ao texto e
coloque entre aspas duplas.

Citagcbes com mais de 40 palavras deve ser apresentada em um bloco de
texto separado sem aspas. Inicie essa citagdo em um bloco com recuo de 1,25cm da
margem esquerda, se houver mais de um paragrafo dentro da citacdo, recue a
primeira linha de cada paragrafo com mais 1,25cm. Use espagcamento simples nos
blocos de citacéo direta e no final informe a fonte citada e o nimero da pagina ou do
paragrafo entre parénteses depois do ponto final.

5.2.1 Modelos de citacédo direta

5.2.1.1 Citagbes com menos de 40 palavras

Para citacdo direta com menos de 40 palavras, mantemos no corpo do texto
entre aspas duplas.

Exemplo:

Segundo Gil (2008, p. 42), “as pesquisas descsitiéen como objetivo primordial a
descricdo das caracteristicas de determinada pmdmulau fendmeno ou, entdo, o
estabelecimento de relacdes entre variaveis”.

5.2.1.2 CitagOes acima de 40 palavras

Quando a citacdo direta ultrapassa 40 palavras, é preciso apresentar a
citacdo em um bloco independente, numa nova linha com recuo de 1,25 cm do
paragrafo da margem esquerda, espagamento simples e tamanho de fonte igual a
do texto: Times, 12.

Exemplo:

<—> A discusséo da problematica levantada pelo tex¢o bomo a reflexdo a que €le
conduz, devem levar o leitor a uma fase de elaBoragcuma fase de elabora¢ao
pessoal ou de sintese. Trata-se de uma etapa hgéeaa construcdo logica de u na
redacdo do que a leitura como tal. De qualquer maddeitura benfeita dev:
possibilitar ao estudioso progredir no desenvolwitoelas ideias do autor, bem cotno
<—> daqueles elementos relacionados com elas. (Sey&00@, p. 62).
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5.2.2 Citacéo direta de material da internet sem pa ginacéo

Nas citacdes diretas de material eletrénico deve ser informado o autor, o ano
e 0 numero de péagina entre parénteses. Porém, muitas fontes eletrbnicas nao
indicam numeros de pagina, para esses casos use 0 humero do paragrafo.

Se o texto né&o tiver paginagcdo e for muito longo, recomenda-se que na
citacdo use um titulo abreviado entre aspas para a citacdo entre parénteses.

5.2.3 Citac&do com alteracao da fonte original

5.2.3.1 Supresséo de texto

Supressao de texto: use reticéncias com pontos separados por espacos para
indicar que o texto foi suprimido. Para supressédo entre duas oragfes use quatro
pontos, o primeiro para indicar o final da primeira oracdo citada e os outros sdo 0s
pontos das reticéncias. Nao é recomendado o uso de reticéncias no inicio ou fim da
oracdo, a menos que, para prevenir enganos de interpretacdo, vocé precise enfatizar
que a citagcdo comeca ou termina no meio da frase.

Exemplo:

“Ao centrar-se sobre esses aspectos, da forma cofa@aem, os textos privilegiam unja
determinada visdo de profissional, . . . calcadaamalise ocupacional, e que carece de
individualidade, singularidade e vida.” (Ferret®97, pp. 58-76).

5.2.3.2 Insercgao de texto

Para incluir um acréscimo ou explicagdo na citacdo, use colchetes.

Exemplo:

“They are studying, from an evolutionary perspextito what extent [children’s] play is a
luxury that can be dispensed with when there apentany other competing claims on the

growing brain . . .” (Hening, 2008, p. 40).

5.2.3.3 Adicionando énfase

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los em italico e na
sequéncia indique esta alteragcdo com a expressao “grifo nosso” entre colchetes.
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Para trabalhos onde o destaque ja faca parte da obra consultada, use “grifo
do autor”.

Para trabalhos em inglés use “emphasis added” em ambos os casos.

Exemplo: Grifo constando na obra original

[...] conforme explica Pacheco (1977, p. 195), &wadrer sobre o artigo 289 (a
LSA: “vé-se que, esteja onde estiver, do Acre amiArChui, as publicacbes devem :er
estampadas no Diéario Oficial da Unido ou dos Estagioe se editamespectivamentpgrifo

do autor], em Brasilia e nas capitais”.

Exemplo: Original sem grifo, ou seja, grifo incluido quando da citagcdo no trabalho

“Empresas de pequeno poftgifo nosso], para 32 as quais 0 custo de prodas
demonstracdes em padrées internacionais seja elewlyem ao menos, incluir unja

demonstracao de fluxo de caixa.” (Comissao de ¥albdtobiliarios [CVM], 2002, p. 21).

5.3 CITACAO INDIRETA

E a transcricdo de conceitos do autor consultado, porém escritos com as
proprias palavras do redator. Na citacdo indireta o autor tem a liberdade de
parafrasear ou referir-se a uma ideia contida em outro trabalho.

Na citacdo indireta ndo ha uma exigéncia para informar o numero de pagina
ou de paragrafo, porém pode ser feito quando isso auxiliaria um leitor interessado a
localizar a passagem citada em um texto longo ou complexo.

Exemplo:

Conforme Perrenoud (2002), que a transformacdo plddicas passa pea
transformacao dbabitus,havendo a necessidade de se observar mais ateteanmabitus

do professor, de se verificar suas condi¢cdes diugém.

5.4 CITACAO DE CITACAO

E a transcricdo direta ou indireta (citacéo de citacédo ou fontes secundarias) de
uma obra da qual ndo se teve acesso. Deve ser usada moderadamente, se possivel,
evitada.
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Indicar o autor da obra original e 0 ano (se possivel), logo apds acrescentar
“como citado em” (artigo em portugués) e “as cited in” (artigo em inglés), autor, ano e
pagina da obra utilizada para consulta. Na lista de referéncias, indicar apenas 0s
dados da obra consultada.

Exemplos na citacao:

O empreendedor cria valor ao organizar incertezgativamente reorganizanco
fatores de producédo e oportunidades de MercadagiiKn1921 como citado em Jones,
1992, p. 734).

Although the proposed categorizations contribute ato understanding of this
phenomenon, “a way of seeing is a way of not sédihrgggie, 1965 as cited in Van de V::n
& Poole, 1995, p. 510).

Exemplos na referéncia:

Jones, G. R. (1992). Managing internal corporateepreneurship: An agency theory
perspectiveJournal of Management, {8), 733-749.

Van de Ven, A. H., & Poole, M. S. (1995). Explag development & change in
organizations.The Academy of Management RevizZi3), 510-540.

5.5 MODELOS DE CITACAO

Nos itens a seguir serdo apresentadas observacdes gerais e modelos em
relacdo as diversas formas de citagoes.

5.5.1 Citacdo com um autor

Independente de estar dentro ou fora dos parénteses, o sobrenome do autor
devera vir com a primeira letra mailscula e no restante minascula.

Exemplo na citacao:

Hudson (1999)

(Hudson, 1999)
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Exemplo na referéncia:

Hudson, M. (1999)Administrando organizacdes do terceiro setor: Oafiesde administrar
sem receitaS&o Paulo: Makron Books.

5.5.2 Citacdo com dois autores

Quando a citacdo tiver dois autores, colocar os sobrenomes mantendo a
primeira letra mailscula e no restante minuscula.

Exemplo na citacao:

Franco e Marra (2001)

(Franco & Marra, 2001)

Exemplo na referéncia:

Franco, H., & Marra, E. (2001Auditoria contabil Sdo Paulo: Atlas.

5.5.3 Citac&o com trés a cinco autores

Na primeira citacdo, indicar o sobrenome de todos os autores (sejam trés,
guatro ou cinco), estando dentro ou fora de parénteses, seguidos do ano de
publicacao.

Nas citacdes subsequentes, indicar o primeiro sobrenome seguido de et al. e
a data de publicacéao.

Exemplo na citacao:

12 citacdo dentro e fora dos parénteses
(Oliveira, Chieregato, Perez, & Gomes, 2002)

Oliveira, Chieregato, Perez e Gomes (2002)

CitacOes subsequentes
Oliveira et al. (2002)

(Oliveira et al., 2002)
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Exemplo na referéncia:

Oliveira, L. M., Chieregato, R., Perez, J. H., &..Gomes, M. B. (2002)Manual de
contabilidade tributariaSao Paulo: Atlas.

5.5.4 Citacdo com seis ou mais autores

Quando houver mais de seis autores, cita-se o sobrenome do primeiro
seguido de et al. E a data de publicacdo. Nas referéncias, € preciso acrescentar
todos os autores.

Exemplo na citacao:

Ford et al. (2003)

(Ford et al., 2002)

Exemplo na referéncia:

Ford, E. W., Duncan, W. J., Bedeian, A. G., GinerM., Rousculp, M. D., & Adams, £.
M. (2003). Mitigating risks, visible hands, inewta disasters, and soft variables:
Management reasearch that matters to manageeslemy of Management Executi/e
17(1), 46-60.

5.5.5 Citacdo com varios autores corroborando de um  a mesma ideia

Quando houver a citacdo de dois ou mais trabalhos dentro dos mesmos
parénteses, deve-se apresenta-los na mesma ordem que aparedcem nas
referéncias.

Exemplo no texto 1:

Afora o fato dos processos de registro, busca uperacdo, e reutilizagdo (o
conhecimento ndo ocorrerem de maneira sistematitey problema que intensifica a perda
de conhecimento valioso por parte das organizaédegiando a organizacdo deper|de
excessivamente (e, em alguns casos, 26 exclusivajencertos individuos e eles deixarn a
organizacdo, sem terem deixado sucessores. (CpaRI@Y; Huber, 1991; Probst, Raub, &
Rombhardt, 2002).
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Exemplo no texto 2:

O terceiro resultado, que combina o primeiro egusdo resultado, é o enfoque na
aplicacdo da memoria organizacional para resoluggoroblemas técnicos, visto que
Conklin (1997), Hackbarth e Grover (1999) e WalslJegson (1991) tém tratado a

resolucéo de problemas com uma abordagem um taatdaajgenérica.

5.5.6 Citacdo com autores com mesmo sobrenome

Quando diversos autores com 0 mesmo sobrenome estiverem nas citagoes,
colocar as iniciais do nome em todas as citagées no texto, mesmo que seja de anos
diferentes.

Exemplo na citacao:

E. C. Silva (2005)
(E. C. Silva, 2005)
A. G. Silva e Robles (2008)

(A. G. Silva & Robles, 2008)

Exemplo na referéncia:

Silva, E. C. (2005)Como administrar o fluxo de caixa das empre&#o Paulo: Atlas.

Silva, A. G., & Robles Jr., A. (2008) Os impactas atividade de auditoria independeite
com a introducéo da lei Sarbanes-OxIRgvista Contabilidade & Financas, (#8),
112-127. Recuperado de http://www.eac.fea.uspdefcas/completos/48/adrian »-
antonio-pgl03alll.pdf

5.5.7 Citacdo de um mesmo autor com varias datas de  publicacao

Exemplo no texto:

Segundo Porter (1986, 1991, 1999, 2000), tanto serdpenho quanto a eficiéncia, <ao
resultados das capacitacdes acumuladas e dagg@sisatompetitivas adotadas por uma determir ada
empresa, em funcdo de sua percepcdo quanto aosgomocencorrencial e ao meio ambie ite

econdmico em que esta inserida.
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Exemplo na referéncia:

Porter, M. E. (1986).Estratégia competitiva: Técnicas para analise delUstria e
concorrénciaRio de Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1991).Vantagem competitiva: Criando e sustentando um ndpseho
superior(3a ed.). Rio de Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1999)The competitive advantage of natiqdad ed.). London: Macmillan.

Porter, M. E. (2000)Competicdo = on competition: Estratégias compeiiessenciaiba
ed.). Rio de Janeiro: Campus.

5.5.8 Citacdo de um mesmo autor com mesma data de p  ublicacéo

Diversos documentos do mesmo autor, publicados num mesmo ano ,
devem ser identificados, no corpo do texto, apos o ano de publicacédo pelos sufixos
a, b e ¢, sem espacejamento e em ordem alfabética. Na lista de referéncias, séo
ordenados alfabeticamente pelo titulo.

Exemplo na citacao:

Porter (1999a)
Porter (1999b)
Porter (1999c)

(Porter, 1999a, 1999b, 1999c)

Exemplo na referéncia:

Porter, M. E. (1999a)Competicdo: Estratégias competitivas essenc{de ed.). Rio de
Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1999b)Competitive advantage of natio(&nd ed.). London: Macmillan.

Porter, M. E. (1999ckEstratégia: A busca da vantagem competifi¥a ed.). Rio de Janeir):
Campus.
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5.5.9 Citac&o de autoria institucional

Corporacgdes, associagdes, 6rgdos governamentais, entre outros, sdo escritos
por extenso primeira citagao e abreviado nas citagcdes subsequentes.

Exemplo na citacao:

12 citag&o dentro e fora dos parénteses
Instituto Brasileiro de Governanca Corporativa (IBG2014).

(Instituto Brasileiro de Governanca CorporativaGiB], 2014).

CitacOes subsequentes
IBGC (2014).

(IBGC, 2014).

Exemplo na referéncia:

Instituto Brasileiro de Governanca Corporativa. 120 Carta de opinido: Cotas parii
mulheres em conselhos de administragd®do Paulo: Autor. Recuperado
http://www.ibgc.org.br/download/manifestacao/IBGGrta%20de%200piniao_Cotal
ulheres.pdf

5.5.9.1 Autor entidade/grupo

Escreva por extenso o0 nome completo dos autores em grupo na primeira
citacdo e abreviado a partir de entdo. Na lista de referéncias deve-se acrescentar
virgula e & entre eles.

Exemplo na citacao:

12 citacdo dentro e fora dos parénteses
Conselho Federal de Contabilidade (CFC) e Fundagsiituto de Pesquisas Contabeis,

Atuariais e Financeiras (FIPECAFI) (1994).

(Conselho Federal de Contabilidade [CFC] & Fundalg@ituto de Pesquisas Contébelis,
Atuariais e Financeiras [FIPECAFI], 1994).
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CitacOes subsequentes
CFC e FIPECAFI (1994)

(CFC & FIPECAFI, 1994)

Exemplo na referéncia:

Conselho Federal de Contabilidade, & Fundacéotinstie Pesquisas Contabeis, Atuariais
e Financeiras. (1994Aprendendo contabilidade em moeda conste®de. Paulo: Atlas

5.5.10 Citacéo de capitulo de livro

Séo referenciados os autores do capitulo, identificando os demais dados da
obra na referéncia bibliografica.

Exemplo no texto:

No entendimento dos autores Almeida, Parisi e Rer€l999, p. 370), “¢
Controladoria enquanto ramo do conhecimento bassadeoria contabil é responsavel p 2la

construcdo dos sistemas de informacdes e pelo WaogeGestdo Econdmica”.

Exemplo na referéncia:

Almeida, L. B., Parisi, C., & Pereira, C. A. (1999ontroladoria. In A. Catelli (Coord. |,
Controladoria: Uma abordagem da gestdo econdbmic&@ECON (pp. 369-381). Sao
Paulo: Atlas.

5.5.11 Citacao no interior da citacao

As citacdes incluidas no texto original ndo devem ser omitidas. Os trabalhos
citados néo precisam ser apresentados na sua lista de referéncias (a menos que
vOocé os cite como fontes basicas em outra parte do trabalho).
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Exemplo na citacao:

“Considerando que o0s riscos sdo comumente asssci@mn resultados negativos
(March et al. 1987), a distingéo entre riscos dleras frequentemente permanece obsc ura”
(Rosemann &Vithlen, 2005, p. 2).

Exemplo na referéncia:

Rosemann, M., & Muehlen, M. zur. (2005). Integrgtinsks in business process mode|ls.
Proceedings of the Australasian Conference on médion Systems — ACISydney,

Autralia, 16. Recuperado ce
https://www.researchgate.net/publication/2748276t&drating_Risks_in_Business_Prbc
ess_Models

5.5.12 Citacéo de obra de autoria anénima (desconhe cida)

Citar as primeiras palavras do titulo (ou o titulo todo se for curto). Incluem-se
nesse critério materiais legais (Leis, Decretos, entre outros). Nas referéncias, o titulo
deve ser colocado na posi¢do do autor.

Exemplo na citacao:

Lein. 11.638 (2007)
(Lein. 11.638, 2007)
Contos e lendas de amor (1996)

(Contos e lendas de amor, 1996)

Exemplo na referéncia:

Lei n. 11.638, de 28 de dezembro de 2@0tera e revoga dispositivos da Lei no 6.404, de
15 de dezembro de 1976, e da Lei no 6.385, de dedembro de 1976, e estende as
sociedades de grande porte disposicdes relativadal@oracdo e divulgacdo (e
demonstracoes financeiras. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-202007/lei/|11638.htm

Contos e lendas de am@fL996). S&o Paulo: Atica.



40

Quando nao houver um responsavel pela autoria, citamos no texto a palavra
‘Andnimo’, para artigo em portugués, ‘Anonymous’ para artigos em inglés e
‘Andnimo’ para artigos em espanhol, seguida de virgula e ano de publicacéo.

Exemplo na citacao:

Andnimo (1975)

(Anbénimo, 1975)

Exemplo na referéncia:

Andnimo. (1975). Cancion tzicuilefiRiadlogos: Artes, Letras, Ciencias humanas(4)112-
14. Recuperado dz
http://www.jstor.org/stable/27933355?seq=1#pagen ded contents

5.5.13 Comunicacfes pessoais

Citacdo de comunicacbes pessoais (cartas, memorandos, comunicacdes
eletrénicas [correio eletronico, grupos de discussdo, mensagens de quadros de
avisos eletronicos], conversas telefénicas e assemelhados). Como elas néo
fornecem dados recuperaveis, ndo sao incluidas na lista de referéncias . Citar as
comunicacdes pessoais apenas no texto. Forneca as iniciais, o sobrenome do
comunicador e uma data o mais exata possivel.

Exemplo na citacao:

J. T. S. Camilo (comunicagéo pessoal, 20 de dezedéR015).
(J. T. S. Camilo, comunicacao pessoal, 20 de dezed&2015).
V. M. P. Choi (personal communication, August 101 P).

(V. M. P. Choli, personal communication, August 2011).
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5.5.14 Citagao de leis e decretos

Exemplo na citacao:

Exemplo 1

Segundo o artigo 170, do Regulamento do ImposReahela (RIR) ndo estdo sujeitas
ao imposto as instituicbes de educacdo e as dstémsa social, sem fins lucrativcs.
(Decreto n. 3.000, 1999).

Exemplo 2

“Patriménio liquido, dividido em capital social, sexvas de capital, ajustes de
avaliacao patrimonial, reservas de lucros, acOetesauraria e prejuizos acumulados.” ( Lei
n. 11.638, 2007).

Exemplo na referéncia:

Exemplo 1

Decreto n. 3.000, de 26 de marco de 198%®gulamenta a tributacdo, fiscalizac io,
arrecadacéo e administracao do imposto sobre a eepdoventos de qualquer natureza.
Recuperado de http://www.planalto.gov.br/ccivil D&treto/D3000.htm

Exemplo 2

Lei n. 11.638, de 28 de dezembro de 2@0fera e revoga dispositivos da Lei n. 6.404, de
15 de dezembro de 1976, e da Lei n. 6.385, de dedembro de 1976, e estende as
sociedades de grande porte disposicOes relativadal@doracdo e divulgacdo (le
demonstracoes financeiras. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-202007/lei/|11638.htm

5.5.15 Citacédo de normas contabeis

Exemplos na citacao:

Exemplo 1

“Instrumento financeiro é qualquer contrato qugiag um ativo financeiro para un a
entidade e um passivo financeiro ou titulo patrimonpara outra entidade.
(Pronunciamento técnico CPC-14, 2008, p. 5)



42

Exemplo 2

“Titulo patrimonial € qualquer contrato que estabalum interesse residual nps
ativos de uma entidade apos a deducdo de todosusspassivos.” (Deliberacdo CVM .
566, 2008, p. 6).

Exemplo 3

“O perito contador pode requerer ao juiz a indicagé especialistas de outras ar :as
que se fizerem necessarios para a execucdo déhtrabespecificos.” (Resolucdo n. 87,
1999, p. 3).

Exemplos na referéncia:

Exemplo 1

Pronunciamento técnico CPC-142008). Instrumentos financeiros: Reconhecime nto,
mensuragao e evidenciagéo. Recuperado de
http://static.cpc.mediagroup.com.br/Documentos/ZHC 14.pdf

Exemplo 2

Deliberagdo CVM n. 566, de 17 de dezembro de 28pBva o Pronunciamento Técnico
CPC 14 do Comité de Pronunciamentos Contabeis, tqia do reconhecimento,
mensuragcdo e evidenciagdo de instrumentos finasceirRecuperado d2
http://www.cvm.gov.br/legislacao/deli/deli566.html

Exemplo 3
Resolucdo CFC n. 857, de 21 de outubro de 1B@9ormula a NBC P 2, denominandc-a
normas profissionais do 63 perito. Recuperado de

www.cfc.org.br/sisweb/sre/docs/RES_857.doc

5.5.16 Citacao com Jr., Filho, Sobrinho, Neto, etc.

N&o incluir na citagdo sufixos como Jr., F°., Sob°., Neto, I, lll etc. Na lista de
referéncias inclui-los apds o ultimo nome abreviado acrescido de virgula antes do
sufixo.
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Exemplos na citacao:

Wood (2000)

(Wood, 2000)
Silva, Freire e Basseto (2012)
(Silva, Freire, & Basseto, 2012)

Silva (2006)

Exemplos na referéncia:

Wood, T., Jr. (2000, agosto). Reformando o ensin@prendizado de gestdo da produci.o e
operacdesAnais do Simpoésio de Administracdo da Producao,idtmgs e Operacde s
Internacionais -SIMPOI. Sao Paulo, SP, Brasil, 3.

Silva, L. S., Freire, W. R., Jr., & Basseto, L(2012). Mercado de carbono e institui¢d 2s:
Oportunidades na busca por um novo modelo de delsemento.Interciéncia. 3737),
8-13.

Silva, E. B., F°. (2006). A teoria da firma e am@agem dos custos de transacao: Elementos
para uma critica institucionalist@esquisa e Debate, (?730), 259-277.

Sacomano, M., Neto, & Paulillo, L. F. O. (2012).trdturas de governanca em arran 0s
produtivos locais: Um estudo comparativo nos aoscplcadistas e sucroalcooleiro no
estado de Sao PauRevista dAdministragdo Publica, 48), 1131-1155.

5.5.17 Citagcdo com sobrenomes com preposicoes e art  igos

Autores cujos sobrenomes contenham artigos e preposicdes (por exemplo:
de, do, dos, von, van, vu, la, etc.), deve-se trata-los como parte do nome do meio.

Exemplo na citacao:

Lecocq e Looy (2009)
(Lecocq & Looy, 2009)
Barrio Garcia e Lugue Martinez (2012)
(Barrio Garcia & Luque Martinez, 2012)
Watering (2005)

(Watering, 2005)
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Exemplo na referéncia:

Lecocq, C., & Looy, B. van (2009). The impact ofllaboration on the technologicil
performance of regions: time invariant or drivenliby cycle dynamics? An explorative
investigation of European regions in the field abtBchnology.Scientometrics80(3),
847-867.

Barrio Garcia, S. del, & Luque Martinez, T. (201&)alisis de ecuaciones estructurales. En
T. Luque Martinez (Coord.),écnicas de andlisis de datos en investigacion eleanos
(pp. 489-557). Barcelona: Piramide.

Watering, M. van (2005)I'he impact of computer technology on the elddRlgcuperado d:?
http://feeling-younger.eu/wp-
content/uploads/2012/11/HCI_Essay_Marek _van_de_ Ndgtpdf

Se o artigo e/ou a preposicao fizerem parte do sobrenome, trata-los como
parte do sobrenome, ordenando na lista de referéncia pelo prefixo.

Exemplo na citacao:

DeMiguel, Garlappi e Uppal (2009)
(DeMiguel, Garlappi, & Uppal, 2009)
Mclvor (2000)
(Mclvor, 2000)
McKnight, Choudhury e Kacmar (2002)

(McKnight, Choudhury, & Kacmar, 2002)

Exemplo na referéncia:

DeMiguel, V., Garlappi, L., & Uppal, R. (2009). @pal versus naive diversification: Ho'v
inefficient is the 1/n portfolio strategyhe Review of Financial Studjex(5), 1915-
1953.

Mclvor, R. (2000). A practical framework for undensding the outsourcing proceSsipply

Chain Management: An International Journafl}h 22-36.

McKnight, D. H., Choudhury, V., & Kacmar, C. (2002he impact of initial consumer tru st
on intentions to transact with a web site: a thuslding model.The Journal of Strategi::
Information System41(3), 297-323.
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5.5.18 Citagdo com sobrenomes ,e ano idénticos

Se duas referéncias com 0 mesmo ano ficarem idénticas, quando abreviadas,
cite os sobrenomes dos primeiros autores e de tantos autores quantos forem
necessarios para distinguir as duas referéncias, seguidos por ‘et al.’

Exemplo na citacao:

Porter (1999a)
(Porter, 1999a)
Porter (1999hb)
(Porter, 1999b)
Porter (1999c)
(Porter, 1999c¢)
Porter (1999a, 1999b, 1999c)

(Porter, 1999a, 1999b, 1999c¢)

Exemplo na referéncia:

Porter, M. E. (1999a)Competicdo = on competition: estratégias compeigiessenciaif2a
ed.). Rio de Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1999b)Competitive advantage of natio(&nd ed.). London: Macmillan.

Porter, M. E. (1999c)stratégia: a busca da vantagem competi{i$a ed.). Rio de Janeiro:
Campus.

5.5.19 Citacdo de autores com 0 mesmo sobrenome e a s primeiras
iniciais idénticas

Deve ser incluido o primeiro nome do autor na citacdo, e na lista de
referéncias acrescentar o nome entre colchetes apos a inicial.
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Exemplo na citacao:
Carmo Souza, 2004.
(Carmo Souza, 2004).
Carlos Souza, 2006.
(Carlos Souza, 2006).
Cesar Souza e Saccol, 2003.

(Cesar Souza, & Saccol, 2003).

Exemplo na referéncia:

Souza, C. A. [Carlos]. (2006). A relacéo entre @akse o0 custo meédio por aluno no ens no
superior privado de Belo HorizontRevista Brasileira de Contabilidad85(162), 79-
93.

Souza, C. A. [Carmo]. (2004Atentado violento ao pudog&o Paulo: IOB Thomson.

Souza, C. A. [Cesar], & Saccaol, A. Z. (2008)stemas ERP no Brasil: Enterprise Resource
Planning: Teoria e caso$Sao Paulo: Atlas.

5.5.20 Citacao de site inteiro

Citacdo de web site inteiro deve ser apresentada no corpo do texto com o
endereco do site completo e data de recuperacao dos dados pesquisados, e ndo
precisa estar na lista de referéncias

Exemplo na citacao:

. a Fundacdo Escola de Comércio Alvares PenteBG#P (http://www.fecap.br/
recuperado em 26 de janeiro, 2016) entrou na dédad como uma instituicdo de el te
que fazia jus a importancia de Sao Paulo no cema@cmnal e certamente atendia a missao
proposta por seus fundadores.
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6 APRESENTACAO DE RESULTADOS

Os resultados podem ser apresentados por meio de tabelas e/ou figuras, que
devem ser colocadas no corpo do texto, logo apés a sua chamada.

O uso de tabelas e figuras, permite ao autor apresentar maior quantidade de
informacdo ao leitor, de modo mais eficiente e compreensivel que a forma textual,
além de nao representar reparticdo de informacéo ja fornecida no texto.

As tabelas e figuras de autoria prépria ndo possuem a nota/fonte.
6.1 TABELAS

As tabelas contém informagfes que facilitam a compreenséo do texto. Essas
informacgBes podem ser numericas ou textuais, organizadas de forma ordenada em
colunas e linhas e devem ser nitidas o suficiente para serem lidas, com
espacamento simples entre linhas (as tabelas néo utilizam bordas externas).

Use formatos, titulos e cabecalhos similares, e use a mesma terminologia em
todas elas.

Os componentes basicos de uma Tabela apresentados pelo Manual APA
estdo no modelo a segquir:
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Modelo de Tabela

-——— = A r A TEE I oAt AN AR AAt AN AR s maaae sty

repeticao do notas de probabilidade subsequentes seguem em
corpo da tabela sucessao (ver secado 5.16 para mais detalhes sobre
conteudo).

Nota: Imagem extraida do Manual de publicacéo da APA.

6.1.1 Titulo de tabelas

O titulo de tabela precisa ser breve, claro e explicativo. Ele deve ser colocado
acima da tabela, no canto superior esquerdo, e logo abaixo da palavra Tabela (com
a inicial maiuscula), acompanhada do numero que a designa. As tabelas sé&o
apresentadas com numeros arabicos de forma sequencial e dentro do texto como
um todo. Ex.: Tabela 1, Tabela 2, Tabela 3, etc.
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A fonte do titulo da tabela deve ser a mesma utilizada no texto Times New
Roman tamanho 12 com espagamento simples entre o nimero da tabela e o titulo
deve estar em negrito.

Exemplo:

Tabela 1
Apresentacéo de resultados

6.1.2 Citando as tabelas no texto

Ao citar tabelas no corpo do texto escrever apenas o numero referente a
tabelas, por exemplo: Tabela 1, Tabela 2, Tabela 3, etc. (a palavra ‘Tabela’ devera
ser apresentada com a primeira letra maiuscula). Nunca escreva ‘tabela abaixo’,
‘tabela acima’ ou ainda, ‘tabela da pagina XX’, pois a numeracdo das péaginas do
trabalho pode alterar-se durante sua formatacao.

6.1.3 Notas de tabelas

A fonte utilizada nas notas da tabela deve ser Times New Roman, tamanho
10, espacamento simples. A palavra ‘Nota.” deve vir em itdlico seguido por ponto
final.

As tabelas podem ter trés tipos de notas: notas gerais, notas especificas e
notas de probabilidade. As notas sdo apresentadas na margem esquerda (sem
recuo) abaixo da tabela; devem ser ordenadas de acordo com a sequéncia: nota
geral, nota especifica e nota de probabilidade. Cada tipo de nota deve ser
apresentado em nova linha. “As notas séo Uteis para eliminar a repeticdo no corpo
de uma tabela”

Tipo de notas:

a) nota geral: “Uma nota geral qualifica, explica ou fornece informacéo
relativa a tabela como um todo e termina com uma explicacdo de
guaisquer abreviaturas, simbolos, e assemelhados.”

b) nota especifica: refere-se a uma coluna, linha ou item em particular,
deve ser indicada por letras mintsculas sobrescritas (& °);

C) nota de probabilidade: indica os resultados de testes de significancia e
€ indicada por asterisco (*) ou outro simbolo sobrescrito.
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Modelo de Nota de Probabilidade:

Tabela 2
Robustness check of the models

Pooled Immigrants Natives
Model ¢*
Control variables 427.75** 35.226* 384.135**
GHC 446.217* 42.045** 400.020**
SHC 469.953** 44.703** 419.687**
Full 483.673** 52.218** 430.719**
PseudoR?
Control variables 0.0156 0.0190 0.0151
GHC 0.0164 0.0228 0.0157
SHC 0.0172 0.0241 0.0165
Full 0.0177 0.0283 0.0170
Overall hit rate
Control variables 73.27 68.26 73.60
GHC 73.22 68.30 73.57
SHC 73.27 68.66 73.60
Full 73.23 68.23 73.57

Nota. Table shows chi-squared values with degrees ofd@m@ein parenthesis. Adapted from “Perceivad
Controllability and Fairness In Performance Evatmt by E. Schiehll and S. Landry, 201RBGN — Reviste
Brasileira de Gestao de Negécios, p6495.

*Significant at 95%. **Significant at 99%

Na lista de referéncias:

Schiehll, E., & Landry, S. (2014). Perceived colttulity and fairness in performance
evaluation. RBGN - Revista Brasileira de Gestdo de Negociogb2)6 484-503.
doi:10.7819/rbgn.v16i52.1782
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Tabela 6
Teste dos caminhos propostos
Relagao B SE t p
Hlb  Competitividade ---> Esforgo 0,736 0,169 0,4424,351 0,001
H2a  Auto Eficacia ---> Esforgo 0,437 0,061 0,660 16K 0,001
H2b  Auto Eficacia --->  Desempenho -0,519 0,201 46,5 -2,583 0,010
H3 Esforco --->  Desempenho 1,146 0,319 0,799 3,592,001
Auto-eficacia ---> Conhecimento 1 - 0,903 - -
Auto-eficacia ---> Habilidade 0,442 0,045 0,630 8a6m) 0,001
Auto-eficacia --->  Orientacao Cliente 0,902 0,1010,996 8,972 0,001
Auto-eficacia --->  Orientacdo Aprendizagem 0,413 ,046 0,821 9,260 0,001
Esforco --->  Aceitaca&eedback 0,679 0,104 0,813 6,522 0,001
Esforco ---> Clareza Resultados 0,030 0,038 0,059,806 0,420
Esfor¢o ---> Working Smart 1 - 0,930 - -
Esforgo --->  Working Hard 0,235 0,046 0,423 5,088 0,001

Nota.B = coeficientes ndo padronizadoss coeficientes padronizados; SE = erro-padtdotestet; p = teste
de significancia. Adaptado de “Os Fatores Preditaie Desempenho de Vendas: Um Estudo com Vendet|ores
Atacadistas,” de P. H. Donassolo e C. A. Matos42BBGN - Revista Brasileira de Gestdo de Negociospl

459.

Na lista de referéncias:

Donassolo, P. H., & Matos, C. A. (2014). Os fatgpesditores do desempenho de vencas:
Um estudo com vendedores atacadisRBGN — Revista Brasileira de Gestdo de

Negoécios, 162), 448-465. doi:10.7819/rbgn.v16i52.1686
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Modelo de Nota Especifica:

Tabela 1
Sintese — ciéncias naturais, sociais e design Scien

Caracteristica Ciéncia Natural® Ciéncia Social Design Science
Antropologia, economia,
Fisica, quimica, biologia  politica, sociologia,

Areas ou disciplinas de Medicina, engenharia,

estudo historia gestdo
Projetar. Produzir
Entender fendmenos sistemas que ainda néo
complexos. Descobrir  Descrever, entender e €xistem. Modificar
Propdsitos cientificos como as coisas sdo e refletir sobre o ser ~ Situacoes existentes pare
justificar o porqué de humano e suas acdes alcancar melhores
serem desta forma resultados. Foco na
solucao.
Objetivo da pesquisa Explorar, descrever, Explorar, descrever,  Projetar e prescrever. As
realizada sob esse explicar e quando explicar e quando pesquisas sdo orientadas
paradigma possivel predizer possivel predizer a solugao de problemas

Nota. Adaptado de “Explicagdes Cientificas: Introducad-ibosofia da Ciéncia,” de L. Hegenberg, 19¢9;
“Design and natural science research on informagehnology,” de S. T. March e G. F. Smith, 19BBcision
Support Systems, 1351-266; The Sciences of the Artificjalde H. A. Simon, 1996; e “Developing Desi¢n
Propositions Through Research Synthesis,” de DyBe D. Tranfield e J. E. Van Ake@®rganization Studies
29(3), 393-413.

®Criada sem intervencdo humaPBusca a compreenséo do ser humano no ambienteperfeace.

Na lista de referéncias:

Denyer, D., Tranfield, D., & Van Aken, J. E. (200Beveloping design propositions throu yh
research synthesis.  Organization Studies 29(3), 393-413.
doi:10.1177/0170840607088020

Hegenberg, L. (1969Explicacdes cientificas: Introducéo a filosofia di&ncia Sdo Paulo
Ed. Herder.

Simon, H. A. (1996)The sciences of the artificiéBrd ed.). Cambridge: MIT Press.

6.1.4 Tabelas reproduzidas de outras fontes

As tabelas reproduzidas de outra fonte devem apresentar, na nota geral ,
abaixo da tabela, sua fonte completa, mesmo que seja uma adaptacéao, utilizando a
fonte Times New Roman, tamanho 10, espacamento simples e com o numero da
pagina da fonte original como em uma citacao direta.
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Modelo de Fonte 1:

Tabela 3
Perfil da amostra

NUmero de funcionarios

<10 10-49 50-249
Quantidade 26 29 15 70

Faturamento

< 240 mil (reais) 24,3% 4,3% 1,4% 30,0%

> 240 mil < 2,4 milhdes (reait 12,8% 30,0% 4,3% 47,1%
> 2,4 milhdes 0,00% 7,1% 15,7% 22,9%

37,1% 41,4% 21,4% 100,0%

Nota. Fonte: Recuperado de “What do Small Business OWaaragers do? A Managerial work perspectiv z,”

de J. Oliveira, E. Escrivdo F°, M. S. Nagano, A. Ferraudo e D. Rosim, 201%ournal of Global
Entrepreneurship Research,h,11.

Na lista de referéncias:

Oliveira, J., Escrivao, E., F°., Nagano, M. S.r&eado, A. S. & Rosim, D. (2015). What (o

small business owner-managers do? A managerial perspectiveJournal of Global
Entrepreneurship Research(1}, 1-21.

Modelo de Fonte 2:

Tabela 4
Tipo de abordagem de pesquisa e caracteristicas
Requisitos/Caracteristicas Experimento Survey  Estudo de Caso Pesquisa-agéo
Presenca do pesquisador na coleta Possivel N_ap _usual Usual Usual
de dados Dificil
Tamanho pequeno da amostra Possivel N&o usual Usual Usual
Variaveis dificeis de quantificar Possivel Possivel Possivel Possivel
Mensuracdes perceptivas Possivel Possivel Possivel  Possivel
Osconstruct:ao sdo predefinidos N&o usual Dificil Inadequado  Possivel
A casualidade é central na analise Adequado Pdssive Adequado Possivel
s cons il tepna"- . Possivel Dificil Adequado Possivel
responder a questdes do tipo "como
iieseEslm it entendlment_o Profundo Dificil Dificil Adequado Possivel
do processo de decisao
Part|(:|pagao_ ndo ativa do Possivel Possivel Possivel Impossivel
pesquisador
o Muito Praticamente Praticamente
Controle sobre as variaveis Usual e . . . p
dificil impossivel impossivel

Nota.Fonte: Recuperado défttodologia de Pesquisa em Engenharia de Produg@estido de Operacoésie
P. A. C. Miguel, 2012, p..4
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Na lista de referéncias:

Miguel, P. A. C. (Org.). (2012Metodologia de pesquisa em engenharia de producio e
gestédo de operacog¢®a ed.). Rio de Janeiro: Elsevier.

6.2 FIGURAS

Sdo consideradas figuras: desenhos, graficos, fluxogramas, fotografias,
ilustracbes, mapas, organogramas, enfim imagens que acompanhem um texto.

As figuras devem ser inseridas 0 mais proximo possivel do trecho a que se
refere, conforme projeto grafico do trabalho.

A identificagdo das figuras deve aparecer na parte inferior, precedida da
palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos e do respectivo titulo, usando fonte Times New Roman de
tamanho 12.

Indicar a fonte quando a figura for extraida de outra obra (se do préprio autor
nao é preciso indicacéo), utilizando fonte tamanho 10, estilo regular e espacamento
simples.

6.2.1 Titulo de figuras

O titulo explica a Figura de maneira concisa, mas discursiva. Ele deve ser
colocado em baixo da figura, segundo APA (2012), como legenda e numerado com
nameros arabicos de forma sequencial, dentro de texto, como um todo, precedido
pela palavra Figura (com a inicial maiuscula). Ex.: Figura 1, Figura 2, Figura 3, etc.

Depois do titulo, quaisquer outras informacdes necessérias para
esclarecimentos da figura deveram ser acrescidas a legenda, como por exemplo,
unidades de medida, simbolos, escalas, abreviaturas e fontes.

Exemplo:

Figura 1. Representatividade dos projetos e do volume derses com participacéo ce
empresas intervenientes em relacédo ao total caastarbanco de dados da FINEP.

Figure 1. Proposed framework for Apparel Industry.

6.2.2 Legenda de figuras

A legenda é a explicacdo dos simbolos utilizados na figura deve ser colocada
fora dos limites da figura.
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6.2.3 Citando as figuras no texto

Ao citar figuras no corpo do texto escreva apenas o numero referente a figura,
por exemplo: Figura 1, Figura 2, Figura 3, etc. (a palavra ‘Figura’ devera ser
apresentada com a primeira letra em mailscula). Nunca escreva ‘figura abaixo’,
figura acima’, ou ainda, ‘figura da pagina XX, pois a numeracdo das paginas do
artigo pode se alterar durante sua formatacéo.

6.2.4 Figuras reproduzidas de outra fonte

As figuras reproduzidas de outra fonte devem se apresentar em Times New
Roman, tamanho 10, abaixo da tabela, a sua fonte completa, mesmo que seja uma
adaptacéo.

Modelo de Figura 1:

i I " #$ % & ()X

* ( (+# #, -, ( 10(
0-(0-10230- -4//.5 3

Na lista de referéncias:

& O)G 6+ #, ((4--5( -7 I

#HS % (
+ ,8,9+( 0-(0-10230--4//.53
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Modelo de Figura 2:

Figura 2. Frameworkcom dimensdes aderentes ao modelo.

Fonte: Recuperado de “ldentificacdo dos FatoresSdtsfacdo de Clientes em Servicos: Um estudo jem
concessionarias do agronegocio,” de M. G. Litkeme¢e L. R. Vaccaro e E. C. Freitas, 20BRevista
Brasileira de Gestdo de Negécios, p6,1421.

Na lista de referéncias:

Lutkemeyer, M. G., F°, Vaccro, G. L. R., & Freit&s,C. (2015). Identificacdo dos fatores de
satisfacdo de clientes em servicos: Um estudo entesgionarias do agronegoc o.
Revista Brasileira de Gestdo de Negocibg58), 1408-1425.
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7 REFERENCIAS

Referéncia € um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento que possibilita sua identificacdo no todo ou em parte, permitindo
dessa forma, que as informacdes contidas no texto possam ser efetivamente
comprovadas, quando necessario.

7.1 LISTA DE REFERENCIAS

A lista de referéncias com os dados completos dos autores citados no corpo
do texto deve ser apresentada em ordem alfabética no final do texto, de acordo com
as normas da American Psychological Association — APA.

7.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Algumas observacdes sobre a formatacdo das referéncias sdo apresentadas
nas secoes a seguir.

7.2.1 Espagcamento

Devem ser elaboradas, utilizando: espacamento simples entre linhas;
separadas por 12pt depois; com deslocamento na segunda linha de 0,75cm e
alinhamento justificado.
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7.2.2 Abreviaturas

Uso de pontos em abreviaturas referenciais.

Exemplo:

Capitulo: Capou Chapter: Chap.
Edicdoou Edition: ed.

Editor(es): Edou Eds.
Coordenador(es): Coordu Coords.
Organizador(es): Orgu Orgs.
Sem datau No date: n.d.

Pagina: pou Paginas: pp.
Volumeou Volumes: Vol.ou Vols.

NUmeroou Number: N°

7.2.3 Regras para descricdo de autores

Inverta os nomes de todos os autores. Escreva 0s sobrenomes e as iniciais
dos mesmos, incluindo até sete autores.

Se o numero de autores for oito ou mais, cite 0s nomes dos seis primeiros,
insira trés pontos e adicione 0 nome do ultimo autor.

Exemplo:

Gilbert, D. G., McClernon, J. F., Rabinovich, N, Bugai, C., Plath, L. C., Asgaard, G., .. .
Botros, N. (2004). Effects of quitting smoking o&E@& activation and attention last fir
more than 31 days and are more severe with suepgndence, DRD2 Al, allele, and
depressive traits. Nicotine and Tobacco Research, 6, 249-267.
doi:10.1080/146222004100011676305
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Na citacao:
Use na citacao: Gilbert et al. (2004) ou (Gilberile 2004)

Quando a referéncia tem até sete autores, citexpenso todos os nomes dos autores na lista
de referéncias.

Se a lista de referéncias inclui diferentes autores com o mesmo sobrenome e
primeira inicial, os primeiros nomes dos autores podem ser informados entre
colchetes:

Exemplo:

Janet, P. [Paul]. (1876). La notion de la persat&evue Scientifique, 1874-575.

Janet, P. [Pierre]. (1906). The pathogenesis ofesampulsions.Journal of Abnormal
Psychology, 11-17.

Na citacao:
(Paul Janet, 1876)

(Pierre Janet, 1906)

Se o primeiro nome do autor é hifenizado, conserve o hifen e inclua um ponto
apos cada inicial:

Exemplo:

Ali, A., Chen, T.-Y., & Radhakrishnan, S. (2007).orforate disclosures by family
firms. Journal of Accounting and Economics44(1-2), 238-286. doi
10.1016/j.jacceco.2007.01.006

Choo, H., Chung, J.-E., & Pysarchik, D. T. (200Antecedents to new food product
purchasing behavior among innovator groups in lnBiaopean Journal of Marketing|,
38(5/6), 608-625.

Ha, H.-Y., John, J., Janda, S., & Muthaly, S. (90The effects of advertising spending bn
brand loyalty in servicesuropean Journal of Marketing, {5, 673-691.

Use virgulas para separar os autores, para separar 0S sobrenomes e as
iniciais e escreva por extenso o nome completo de um autor coletivo.
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7.2.4 Regras para a data, ano de publicagéo

Para descricdo de data e ano publicacdo a APA indica que:

a)

b)

c)

d)

coloque entre parénteses o ano em que o trabalho foi publicado (para
trabalhos ndo publicados ou publicados informalmente, informe o ano
em que o trabalho foi produzido);

para revistas, boletins informativos e jornais, indique o ano seguido da
data exata de publicacdo, separados por virgula e entre parénteses
(Ano, Més Dia). Se a data € informada como estacéo do ano, indique o
ano e a estacao, separados por virgula e entre parénteses;

escreva in press (no prelo) entre parénteses para artigos que foram
aceitos para publicacdo mas ainda nao foram publicados. N&o indique
a data até que o artigo realmente tenha sido publicado;

caso nado haja datas disponiveis, escreva n.d. entre parénteses.

7.2.5 Regras para descricao de titulos

Para todos os tipos de obras, use inicial mailscula apenas na primeira
palavra do titulo e do subtitulo (quando houver), e de nomes proprios.

Para particularidades de cada obra, consulte os exemplos dos modelos de

referéncias.

7.2.6 Informac0des de publicacéo

Na elaboracdo das referéncias € necessario ater-se as regras de descrigdo
das informacdes relacionadas ao local de publicacdo e editora para o caso de livros
e relatorios e; volume, nimero e paginas para o caso de perioddicos, boletins e

revistas.

Para livros e relatérios:

a)
b)
c)
d)

e)

informe a cidade e estado onde a editora esta localizada;

use dois pontos depois da localidade;

indigue o nome da editora da maneira mais breve possivel que possa
ser compreendida;

se duas ou mais localidades da editora sdo citadas no livro, use a
primeira da lista;

guando o autor também € quem publica, use Autor (ou Author) para
indicar a editora.

Para periddicos, boletins e revistas:

a)

b)

indiqgue o numero do volume em italico apods o titulo do periédico. Nao
use Vol. antes do numero;

inclua o niumero da edicao do periodico (se disponivel) junto ao niumero
do volume. Informe o numero da edicdo entre parénteses
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imediatamente depois do numero do volume; ndo use italico. Informe
as paginas inicial e final do material citado.

7.2.7 Regras para descricdo de edicao

A edicdo sO6 deve ser mencionada a partir da segunda, sendo que as
abreviaturas das edi¢Ges seguem o idioma da obra.

Em portugués usar: (2a ed.), (3a ed.), (4a ed.)
Em inglés: (2nd ed.), (3rd ed.), (4th ed.), (5th ed.)

As emendas e acréscimos a edicdo podem ser indicados de forma
abreviada. Exemplo: 3a ed. rev. e aum.

Exemplo:

Porter, M. E. (1999)The competitive advantage of natiqdad ed.). London: Macmillan.

Silva, L. M. (2004) Contabilidade governamental: Um enfoque administtaf7a ed.). Sac|
Paulo: Atlas.

7.2.8 Ordenacao das referéncias

As referéncias devem ter uma ordenacdo alfabética ascendente. Na
ordenacéo alfabética, os artigos (definidos e indefinidos) séo desprezados.

A ordem alfabética é feita pelo sobrenome do primeiro autor seguido pelas
iniciais dos primeiros nomes.

7.2.8.1 Trabalhos do mesmo autor

Na ordenacado de varios trabalhos com 0 mesmo primeiro autor ou com 0s
mesmos autores na mesma ordem, sao ordenadas pelo ano de publicagao.

Exemplo:

Porter, M. E. (1986).Estratégia competitiva: Técnicas para andlise delUstria e
concorrénciaRio de Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1991)Vantagem competitiva: Criando e sustentando ummdpeeho superiol
(3a ed.). Rio de Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1999)The competitive advantage of natiqdad ed.). London: Macmillan.
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Porter, M. E. (2000)Competicdo = on competition: Estratégias compeigiessenciaigsa
ed.). Rio de Janeiro: Campus.

7.2.8.2 Trabalhos do mesmo primeiro autor precedem de autores multiplos

Em casos onde tenha citacbes de uma obra de autor e outras obras deste
mesmo autor com outros autores, a ordem na lista de referéncia devera ser primeiro
pelo Unico autor e as posteriores pelos autores multiplos.

Exemplo:

Barney, J. (2010). Firm resources and sustainegetiive advantagelournal of
Management]7(1), 99-120.

Barney, J., & Clark, D. N. (2007lResource based theory: Creating and sustaining
competitive advantag@xford: Oxford University Press.

7.2.8.3 Trabalhos do mesmo primeiro autor com diferentes autores

Quando um autor tem varias obras citadas no trabalho, escrito com outros
autores, na lista de referéncia o primeiro autor € mantido e a ordenacéo alfabética
seguira pelo segundo autor e assim sucessivamente. Veja exemplo:

Exemplo:

Barney, J., & Arikan, A. M. The resource-based viésigins and implications. In M. A.
Hitt, R. E. Freeman, & J. S. Harrison (EdBje Blackwell Handbook of Strategic
Managemen(Chap. 5, pp. 124-188). Indianapolis: Blackwelbikshing.

Barney, J., & Clark, D. N. (2007Resource based theory: Creating and sustaining
competitive advantag@®xford: Oxford University Press.

Barney, J., David, J. K. J., & Wright, M. (201The future of resource-based theory:
Revitalization or decline®ournal of Managemen87(5), 110-175.
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7.2.8.4 Trabalhos do mesmo autor com a mesma data de publicacéo

Trabalhos do mesmo primeiro autor (ou com 0os mesmos dois ou mais autores
na mesma ordem) com a mesma data de publicacdo, devem ser colocados por
ordem alfabética pelo titulo.

Para distinguir as referéncias e consequentemente as citagdes usam-se letras
apos o ano.

Exemplo:

Porter, M. E. (1999a)Competicdo: Estratégias competitivas essenc{@s ed.). Rio de
Janeiro: Campus.

Porter, M. E. (1999b)Competitive advantage of natio(&nd ed.) London: Macmillan.

Porter, M. E. (1999ckEstratégia: A busca da vantagem competi{i8a ed.). Rio de Janeiro:
Campus.

7.2.8.5 Trabalhos de diferentes autores com o0 mesmo sobrenome

Trabalhos de diferentes autores, com o mesmo sobrenome, devem ser
ordenados alfabeticamente pela primeira inicial do nome.

Exemplo:

Borges, A. F., Lescura, C., & Oliveira, J. L. (2010 campo de pesquisas sobre emprsas
familiares no Brasil: Analise da producao ciengfio periodo 1997-200@rganizacdes
& Sociedade, 1®1), 315-332.

Borges, A. L., Lima, J. B., & Andrade, D. M. (2014raticas de inovacdo em empre¢sa
familiar: Estudo de caso.RPCA - Revista Pensamento Contemporaneo  em
Administracao, 8), 37-54.

Silva, E. C. (2005)Como administrar o fluxo de caixa das empre&#o Paulo: Atlas.

Silva, L. M. (2004).Contabilidade governamental: Um enfoque administoaf7a ed.). Sac
Paulo: Atlas.
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7.3 MODELOS DE REFERENCIAS

7.3.1 Livros e folhetos

Dados essenciais para descri¢do da referéncia:

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano de puBlagitulo: Subtitulo(se houver)
(informacdes adicionais - se houver). Local de ieabéo: Editora

7.3.1.1 Livro completo

Caso a cidade onde se localiza a Editora ndo seja uma cidade conhecida,
acrescente o Estado ou Pais (usar abreviaturas para o Estado). Coloque dois pontos
apos a localizacdo. Se duas ou mais localidades de publicacdo sdo apresentadas,
indicar a localidade primeiramente listada no livro ou, caso especificado, a
localizacdo da matriz da editora.

Exemplo:

Ornelas, M. M. G. (2000Fericia contabil(3a ed.). Sdo Paulo: Atlas.

7.3.1.2 Livro completo com editores

Modelo:

Sobrenome, Nome completo abreviado (BdJ Coord. OU Org.). (ano de publicacéo).
Titulo: subtitulo, se houveginformacdes adicionais, se houver). Local de Rabho:
Editora.

Exemplo:

Grinberg, K., & Salles, R. (Orgs.). (2009). Brasil imperial. Rio de Janeiro: Civilizaga
Brasileira.

7.3.1.3 Com um autor

Ornelas, M. M. G. (2000Fericia contabil(3a ed.). Sdo Paulo: Atlas.
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7.3.1.4 Com autor institucional

Instituto Brasileiro de Governanga Corporativa.l20Carta de opinidao: Cotas para
mulheres em conselhos de administra¢@o Paulo: Autor. Recuperado de
http://www.ibgc.org.br/download/manifestacao/IBGGrta%20de%200piniaoc_CotaMu
Iheres.pdf

Organisation for Economic Co-Operation and Develepm(2005)Improving financial
literacy: Analysis of issues and polici¢zaris: Autor.

7.3.1.5 Com dois autores

Alhashim, D. D., & Arpan, J. S. (1992nternational dimensions of accountirigrd ed.).
Boston: PWS—KENT.

7.3.1.6 Com trés a sete autores

Watzlawick, P., Beavin, J. H., & Kackson, D. D. (®). Pragmatica da comunicacan
humana(lla ed.). Sdo Paulo: Cultrix.

Ford, E. W., Duncan, W. J., Bedeian, A. G., GinkerM., Rousculp, M. D., & Adams, £.
M. (2003). Mitigating risks, visible hands, inewta disasters, and soft variable|s:
Management reasearch that matters to manageeslemy of Management Executi/e
17(1), 46-60.

7.3.1.7 Com mais de sete autores

Gilbert, D. G., McClernon, J. F., Rabinovich, N, Eugai, C., Plath, L. C., Asgaard, G., .|. .
Botros, N. (2004). Effects of quitting smoking o&®& activation and attention last for
more than 31 days and are more severe with stlepgndence, DRD2 Al, allele, and
depressive  traits. Nicotine and Tobacco Research, 6, 249-267.
doi:10.1080/146222004100011676305
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7.3.1.8 Autoria andnima ou desconhecida

Andnimo. (1975). Cancioén tzicuilefiRiadlogos: Artes, Letras, Ciencias humanas(4)112-
14. Recuperado dz
http://www.jstor.org/stable/27933355?seq=1#page dad contents

Contos e lendas de am@fL996). S&o Paulo: Atica.

7.3.1.9 Livro em versao eletrbnica

Lawrence, P. R. (2001)Changing of organizational behavior patternBRiscataway:
Transaction Publishers. Recuperado de
http://search.epnet.com/direct.asp?an=7511860&dt=bu

7.3.1.10 Com nota, indicando traducéao

Coyle, D. (2003)Sexo, drogas e economia: Uma introducdo ndo-coneeraca economie
do século 21IM. Kassner, Trad.). Sdo Paulo: Futura.

7.3.1.11 Néao publicados ou em processo de publicacéo (in press / no prelo)

Trabalhos aceitos para publicagdo, mas ainda n&o publicados, colocar no
local da data a expresséao ‘no prelo ’ para referéncia em portugués e ‘in press ' para
referéncia em inglés. Nao indicar a data até que o trabalho realmente seja publicado.

Exemplo:

Mendonga, R. F., & Ogando, A. C. (no prelo). Discusobre o feminino: ética do cuidado e
essencialismo estratégico nos programas do HGPPBilde. Revista Brasileira de
Ciéncias Sociais2013.

Rosario, C., Granjo, P., & Cahen, M. (no prel@)que € investigarPColecdo Cadernos ce
Ciéncias Sociais). Lisboa: Escolar.

Slavich, B., Cappetta, R., & Giangreco, A. (in plesExploring the link between humein
resource practices and turnover in multi-brand camgs: the role of brand units’image.
European Management Journ&i013.



67

Na citacao:
Mendonga e Ogando (no prelo)

(Mendoncga & Ogando, no prelo)

Rosario, Granjo e Cahen (no prelo)
(Rosério, Granjo, & Cahen, no prelo)
Slavich, Cappetta e Giangreco (in press)
(Slavich, Cappetta, & Giangreco, in press)

7.3.1.12 Com informacé&o de volumes

Informacdes adicionais importantes fornecidas na publicacdo para a
identificacdo e o0 acesso a obra (edigdo, numero de relatorio, volume, etc.) devem
ser indicadas entre parénteses logo apos o titulo, e anteceder os numeros de
paginas (2nd ed., Vol. 1, p. 6). Nao usar ponto entre o titulo e os parénteses.

Modelo:

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano de puBiigagitulo: subtitulo(se houver)
(informacdes adicionais). Local de Publicacéo: d&dit

Exemplo:

International Accounting Standards Board. (2009hrmas internacionais de relatorid
financeiro (IFRSs) 2008: Incluindo as normas intgionais de contabilidade (IASs) e
as interpretacdes tal como aprovadas em 1° de fjarde 2008Vols. 1-2). Sdo Paulc:
Instituto dos Auditores Independentes do Brasil.

Grinberg, K., & Salles, R. (Orgs.) (2009 Brasil imperial (Vol. 3). Rio de Janeiro
Civilizacao Brasileira.

Universidade Federal do Parana. (20&i3tema de Bibliotecas: Normas para apresenta¢ao
de documentos cientific¢2a ed., Vols. 1-9). Curitiba: Ed. UFPR.
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7.3.1.13 Com informacéo de séries e colecdes

Figueiredo, K. F., Fleury, P. F., & Wanke, P. (2DQ®gistica e gerenciamento da cadejia
de suprimentos: Planejamento do fluxo de produtdsserecursogColecdo COPPEAL
de administracao). Sao Paulo: Atlas.

Boaventura, E. M. (1999 omo ordenar as ideiaa ed., Série principios, Vol. 128) Sio
Paulo: Atica.

7.3.1.14 Com edicéo revisada

Acrescentar entre parénteses logo apds o Titulo (Ed. rev.) para obras em
portugués e (Rev. ed.) para obras em inglés.

Modelo:

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano de puBlagitulo: Subtitulo(se houver)
(Ed. rev.). Local de Publicacdo: Editora.

Exemplo:

Bryson, J. (1995)Strategic planning for public and non-profit orgaation(Rev. ed.). Sar
Francisco: Jossey-Bass Publishers.

7.3.1.15 Obra antiga e/ou traduzida

No caso de obra muito antiga, citar a data original de publicacdo da obra,
seguida do ano da versdo usada no texto, ou o ano da traducdo, quando
desconhecida a data original, acrescentar ‘versdo’ para artigos em portugués e
‘version’ para artigos em inglés.

Na lista de referéncias indicar entre parénteses, apos o titulo, o nome dos
tradutores, (usar Trad. para artigos em portugués e Trans. para artigos em inglés)
seguida de local de publicagéo, editora e entre parénteses o ano de publicacdo da
obra original.
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Exemplo:

King, S. (2015)Joyland(R. Winarski, Trad.). Rio de Janeiro: Suma de let(@bra original
publicada em 2013)

Na citacao:
King (2013/2015)
(King, 2013/2015)

7.3.1.16 Autor editor

Organisation for Economic Co-Operation and Develepm(2005).Improving financial
literacy: Analysis of issues and policid%aris: Autor.

Na citacao:

12 citacéao:

Organisation for Economic Co-Operation and DevelepntOECD) (2005).
(Organisation for Economic Co-Operation and Develept [OECD], 2005).

Citacoes subsequentes:
OECD (2005).
(OECD, 2005).

7.3.2 Capitulo de livro, verbetes de enciclopédias e dicionarios

7.3.2.1 Capitulo de livro

Dados essenciais para descricdo da referéncia:

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano de puBijaditulo do capitulo. In Nom?2
completo abreviado Sobrenome (Ed. OU Coord. OU)Qfgtulo do livro: Subtitulo
(informacdes adicionais se houver, paginas dowapit_ocal de publicacdo: Editora.
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Exemplo:

Martone, C. L. (2000). Modelo basico para econdiechada e aberta. In L. M. Lopes, & I'.
A. S. Vasconcellos (Orgs.)Manual de macroeconomia: Nivel basico e nivel
intermediario(2a ed., Cap. 13, pp. 299-311). Sdo Paulo: Atlas.

Singer, P. (2001). Moeda e crédito. In P. Singgrender economi§20a ed., pp. 42-79 .
S&o Paulo: Contexto.

Almeida, L. B., Parisi, C., & Pereira, C. A. (1999ontroladoria. In A. Catelli (Coord. |,
Controladoria: Uma abordagem da gestdo econd6mic@=CON (pp. 369-381). San
Paulo: Atlas.

7.3.2.2 Verbetes

Exemplos:

Poshakwale, S. (2001). Eficiéncia de mercado. InPaxson, & D. Wood (Orgs. |,
Dicionario enciclopédico de financ#3. E. Santos, Trad., pp. 84-8%f0 Paulo: Atlas.

Custeio. (1995). In A. L. S4, & A. M. L. SBjcionario de contabilidad€9a ed., p. 118)
Séo Paulo: Atlas.

7.3.3 Trabalhos académicos

Dados para referéncia:

Sobrenome, Nome completo abreviado. (ano de pgliaTitulo do trabalho(Tipo de
documento). Instituicdo responsavel, Cidade, Estadis.

Dissertacdes e teses em formato impresso:

Siqueira, N. A. S. (2002)Substituicao da forca de venda propria por distidmres: Um
estudo de casdDissertacdo de mestrado). Fundacdo Escola de CmmAlvares
Penteado - FECAP, S&o Paulo, SP, Brasil.

Weffort, E. F. J. (2003)0 Brasil e a harmonizacao contabil internacionaifluéncias dos
sistemas juridico e educacional, da cultura e dorcado (Tese de doutorado .
Faculdade de Economia, Administracdo e Contabiidathiversidade de S&o Pau o,
Séo Paulo, SP, Brasil.
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Dissertacoes e teses em formato digital:

Lames, E. R. (2011)0O perfil do conhecimento experimental do professergestdo de
custos que atua em um curso de Ciéncias Contifidissertacdo de mestradc).
Fundacéo Escola de Comércio Alvares Penteado - PECS&o Paulo, SP, Bras|.
Recuperado de http://pergamum.fecap.br/bibliotewgens/000007/00000772.pdf

Langrafe, T. F. (2015Pesempenho social corporativo em instituicdes dgnersuperior: A
percepcdo dos gestores sobre os stakehol@Eese de doutorado). Faculdade de
Economia, Administracdo e Contabilidade, Univerdedde Sao Paulo, Sdo Paulo, ‘5P,
Brasil. Recuperado de  http://www.teses.usp.br/tdsgoniveis/12/12139/tde -
25062015-143117/

Os TCC'’s, Trabalhos de Conclusdo de Curso, seguem o mesmo modelo das
dissertacOes e teses:

Vassalo, B. (2002)Uma adaptacao dos conceitos de CRM dentro da magralg clientes
no Banco Ital(Trabalho de concluséo de curso). Fundagdo Edeofzomeércio Alvares;
Penteado - FECAP, Sao Paulo, SP, Brasil.

7.3.4 Eventos cientificos

Dados essenciais para a descricdo da referéncia:

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano, més decacéo). Titulo do trabalhdome
completo do eventgjdade, estado, pais, nUmero do evento.

Exemplos:

Daros, L. L., & Pereira, A. S. (2009, julho). Arsdidas normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico — NBCASP: Mudangas afsspara a contabilidace
publica.Anais do Congresso USP Controladoria e Contabilel&#o Paulo, SP, Brasi|,

9. Recuperado de http://www.congressousp.fipecgfineb/artigos92009/467.pdf

Silva, A. F., Weffort, E. F. J., Flores, E. S., &g, G. P. (2012, May). Earnincs
management and economic crises in Brazilian captatket. Proceedings of the
Annual Congress European Accounting Associatidgubljana, Slovenia, 35,
Recuperado de
www.caa2012.org/defaulg.asp?sCode=LOGIN&item=CF&eisdion_id=2

Para resumos e anais publicados em livros, utilize o modelo de capitulo de
livro como ilustrado a seguir:
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Galhardo, J. A. G., Pereira, A. C., & Silva, A.(E009). Artificios adotados pelos gestoies
associados a presenca potencial do contingenciangamentario e financeiro ca
Unido: A esfera de poder e o 6rgdo de vinculaggmrtam? In Encontro Nacional ¢a
Associacao Nacional de Programas de Pés-GraduagaddeninistracdoResumo do:;
trabalhos ENANPAD 200%. 182). Rio de Janeiro: Autor.

7.3.5 Publicacdes periddicas

A seguir sdo apresentadas as regras de elaboracdo de referéncias de
periodicos (revistas e jornais) no todo e em parte.

7.3.5.1 Fasciculos de periodicos
Para citar uma edicdo completa de um periédico, indique os editores da

edicao, o titulo, volume e numero da edicao.
Caso a edi¢do ndo possua editores, coloque o titulo na posicéo do autor.

Exemplo com assinatura:

Boaventura, J. M. G. (Ed.) (201Revista Brasileira de Gestdo de Negociog58Y.

Exemplo sem assinatura:

Unravelling the puzzles of critical infrastructure$Editorial]l. (2007). Journal of
Contingencies and Crisis Management, 1.-83.

7.3.5.2 Artigos de periédicos

7.3.5.2.1 Artigos impressos com DOI

Almeida, V. M. C., & Disenberg, N. B. (2014). Enviohento do consumidor com 0
produto: Comparacédo das escalas Pll e NIP no conbeasileiro.Revista Brasileira de
Gestao de Negdcios, (BB), 75-95. doi:10.7819/rbgn.v16i50.959



73

7.3.5.2.2 Artigos impressos sem DOI

Tres, T. G. F., & Rissardo, A. (2015). A reformaatmtabilidade governamental brasilei a:
Andlise da percepcéo dos profissionais da contizloié da regido do Corede Serra (F'S).
Revista Brasileira de Contabilidade, (24.6), 13-26.

7.3.5.2.3 Artigo online sem DOI

Para artigos em portugués e em espanhol use “Recuperado de”, para artigos
em inglés ‘Retrieved from’. Em seguida acrescentar o link de acesso do artigo.

Exemplo:

Amaral, J. A. G., & Barros, A. M. A. (2002). Potitis ambientais nas empresas brasile ras:
Andlise de conteludoRevista Escola de Minas, &, 223-227. Recuperado (le
http://www.scielo.br/pdf/rem/v55n3/v55n3al0.pdf

7.3.5.2.4 Artigo online com DOI

Incluir o DOI, quando disponivel, em artigos online apds o link de acesso.

Exemplo:

Grenier, J. H., Pomeroy, B., & Stern, M. (2015).eThffects of accounting standard
precision, auditor task expertise, and judgmenié&aorks on audit firm litigatior
exposure. Contemporary Accounting Research, (B2 336-357. Recuperado (Je
http://web.b.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfvidsiel=36cc60da-dd97-4656-bc71:
1822c0e53422%40sessionmgr120&vid=0&hid=115. doi:101/1911-3846.12092

7.3.5.2.5 Suplemento de periédico impresso

Acrescentar entre parénteses, ap6és 0 numero do volume, ‘Supl.’ para
referéncias em portugués e ‘Suppl.” para referéncias em inglés, além do namero se
houver.
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Exemplo:

Easton, P. D. (1998). Discussion of revalued fimdndangible, and intangible asses:
Association with share prices and non market-bagalde estimatesJournal of
Accounting Research, @uppl.), 235-247.

7.3.5.2.6 Artigo de revista com publicacdo mensal

Sharma, A., & Sheth, J. N. (2004, July). Web-basedketing: The coming revolution in
marketing thought and strateghurnal of Business Research(B){ 696-702.

7.3.5.2.7 Artigo de revista com publicacdo semanal

Rangel, R. (2015, janeiro 20). Pagamentos no ext&feja, 4943), 36-43.

7.3.5.2.8 Artigo em jornal

Modelo

Sobrenome, Nome completo abreviado (ano, més e@ealipublicacdo). Titulo do artigo).
Nome do Jornalnimero/caderno/secao, paginas.

Exemplo:

Balarin, R. (2004, julho 23-25). Agnelli renegocsgu contrato com a Valé/alore
EcondémicoEmpresas & Tecnologia, p. B1.

Simao, E. (2004, junho 19). Déficit chega a R$38.&m 2006 Gazeta MercantilA-6.
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7.3.6 Documentos juridicos e normas contabeis

7.3.6.1 Constituicdo Federal

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Prdgada em 5 de outubro de 19¢8.
(2003). (32a ed.). Sao Paulo: Saraiva.

Constituicdio da Republica Federativa do Brasil de983. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicaai@stituicao.htm

7.3.6.2 Leis

Lei n. 6.404, de 15 de dezembro de 1®i6pde sobre as sociedades por a¢gdes. Recup 2rado
de http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I640apilada.htm

Lei n. 11.638, de 28 de setembro de 2@0téra e revoga dispositivos da Lei n. 6.404, de 15
de dezembro de 1976, e da Lei n. 6.385, de 7 dendwp de 1976, e estende as
sociedades de grande porte disposi¢cdes relativadaldoracdo e divulgagcédo (Je
demonstracdes financeiras. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-202007/lei/111638.htm

7.3.6.3 Emendas constitucionais

Emenda constitucional, n. 1, de 31 de marco de 1B®pbe sobre a remuneracdo cos
Deputados Estaduais e dos Vereadores. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicagitendas/Emc/emc01.htm

Emenda constitucional, n. 9, de 9 de novembro @&5.194 nova redacédo ao art. 177 da
Constituicdo Federal, alternando e inserindo pafégr Recuperado 0og
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicagftendas/Emc/emc09.htm

7.3.6.4 Medidas provisorias

Medida proviséria n. 2.186-16, de 23 de agosto @@12Regulamenta o inciso Il do § 40 (lo
art. 225 da Constituicédo, os arts. 10, 80, alified 0, alinea "c", 15 e 16, alineas 3 ¢! 4
da Convencdo sobre Diversidade Bioldgica, dispderesm acesso ao patriménjo
genético, a protecdo e o acesso ao conhecimenticidrzal associado, a reparticdo de
beneficios e 0 acesso a tecnologia e transferéectacnologia para sua conservagéo e
utilizacao, e da outras providéncias. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/2186-16nnt
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7.3.6.5 Decretos

Decreto-Lei n. 2.423, de 7 de abril de 198Bstabelece critérios para pagamento de
gratificacbes e vantagens pecuniarias aos titulates cargos e empregos 1a
administracdo federal direta e autarquicas e déa®uytrovidéncias. Recuperado de
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-1eid®-1988/Del2423.htm

Decreto n. 47.356, de 22 de novembro de 2a8@mologa, por 30 (trinta) dias, Decreto 1o
Prefeito de Narandiba, que declarou estado de @émery Recuperado ce
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-1eid®-1988/Del2423.htm

7.3.6.6 Resolucbes do Senado

Resolucdo n.° 1, de 08 de maio de 20D&spde sobre a apreciacdo, pelo Congre sso
Nacional, das Medidas Provisorias a que ser refeag. 62 da Constituicdo Federal | e
da outras providéncias. Recuperado de
http://www2.camara.leg.br/legin/fed/rescon/2002hesao-1-8-maio-2002-497942-
normaatualizada-pl.html

7.3.6.7 Cddigos juridicos

Cadigo civil.(1999). (50a ed., J. Oliveira, Org.). Sdo Pauloaisa.

7.3.6.8 Sumulas

Sumula n. 672(2003). O reajuste de 28,86%, concedido aos saesdmilitares pelas Leis
8.622/93 e 8.627/93, estende-se aos servidores adiviPoder Executivo, observadas as
eventuais compensacfes decorrentes dos reajude®ndiados concedidos pel)s
mesmos diplomas legais. Recuperado de
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listardsprudencia.asp?s1=672.NUME.%2()N
AO0%20S.FLSV.&base=baseSumulas



77

7.3.6.9 Pareceres, projetos e anteprojetos de lei, resolucdes, trabalhos
interministeriais

Projeto de Lei do Senado n. 148, de 208arescenta dispositivos a Lei n® 9.249, de 2€ de
dezembro de 1995, para permitir a deducao, pareaggn do lucro real e da base de
calculo da contribuicdo social sobre o lucro liguidas despesas com a remunerag i0 e
formacéo de mao-de-obra prisional. Recuperado de
http://www25.senado.leg.br/web/atividade/materiasdteria/80353

Parecer CNE/CES n. 289, de 06 de novembro de 200§0e sobre as diretrize's
curriculares nacionais do curso de graduacdo emciag Contabeis. Recuperado de
http://www.mec.gov.br/cne/pdf/ces0289.pdf

Anteprojeto de Lei, de 18 de novembro de 2(RBpde sobre a criacdo, extingéo,
delimitacdo e denominagdo de Bairros de Porto AlegRecuperado d2
http://Iproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/spm/deu/e-
_anteprojeto_de_lei_bairros_2013.pdf

7.3.6.10 Normas Contabeis

Deliberagdo CVM n. 566, de 17 de dezembro de 28p8va o Pronunciamento Técnico
CPC 14 do Comité de Pronunciamentos Contabeis, tcaptea do reconhecimento),
mensuragcdo e evidenciacdo de instrumentos finasceirRecuperado d=2
http://www.cvm.gov.br/export/sites/cvm/legislacaaithnexos/0500/deli566.pdf

Pronunciamento técnico CPC 1de 5 de dezembro de 200Bstrumentos financeiros:
reconhecimento, mensuracao e evidenciacéao. Redapera de
http://static.cpc.mediagroup.com.br/Documentos/ZHC 14.pdf

Resolucdo CFC n. 857, de 21 de outubro de 18&9ormula a NBC P 2, denominandc-a
normas profissionais do perito. Recuperado de
http://www.cfc.org.br/resolucoes_cfc/RES_857.DOC

Statement of Financial Accounting Standards SFAR4, August 200JAccounting for the
impairment or disposal of long-lived assets. Recaghe de
http://www.fasb.org/cs/BlobServer?blobkey=id&bloloache=true&blobwhere=117582 0
919292&blobheader=application%2Fpdf&blobcol=urlddibobtable=MungoBlobs

IAS 39, December 2008inancial instruments: Recognition and measurenfeaetuperadc
de http://www.iasplus.com/en/standards/ias/ias39

IAS 39, de 1 de janeiro de 201fhistrumentos financeiros: Reconhecimento. Recupedac
http://www.ifrs.org/IFRSs/IFRS-technical-summari@stcuments/Port2011/1AS39.pdf

IFRS 6, de 1 de janeiro de 20BExploracao e avaliacdo de recursos naturais. Resxdpele
http://www.ifrs.org/IFRSs/Documents/IFRS%206.pdf
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7.3.7 Normas técnicas

ABNT NBR 14724, de 17 de margco de 20hformacédo e documentacdo — traballios
académicos — apresentacdo. Sao Paulo: AssociagéiteBa de Normas Técnicas.

7.3.8 Working paper

Bollerslev, T. (2008). Glossary to ARCH (GARCH) [ERTES Research Papers, n. 200)8-
49]. Universidade de Copenhague, Kgbenhavn, DinaamarRecuperado d2
http://papers.ssrn.com/sol3/papers.cfm?abstract 263250

Brownell, P. (1980)Participation in the budgeting process: When it kgoand when i
doesn’t [Working Paper Alfred P. Sloan School of ndgement, n. 1472-80.
Massachusetts Institute of TechnologyCambridge, MA. Recuperado ¢
https://archive.org/details/participationinb1172kbro

Kim, H., & Kim, B.-H. (2011). Spillover effects athe US financial crisis on financi:\
markets in emerging Asian countries [Auburn EcoresmiVorking Paper Series, .

auwp2011-04]. Department of Economics, Auburn Ursiig, Auburn, AL. Recuperad)
de http://cla.auburn.edu/econwp/Archives/2011/204 pdf

7.3.9 Imagem em movimento

7.3.9.1 DVD

Modelo:

Sobrenome, Nome completo abreviado do produtorod{Ror) & Sobrenome, Nom:2
completo abreviado do diretor. (Diretor). (And)tulo do filme[DVD]. Cidade de
origem: Estudio.

Exemplo:

Neustadter, S., & Weber, M. H. (Produtores) & Bagahe(Diretor). (2014)A culpa €é das
estrelagDVD]. Los Angeles: 20th Century Fox.
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7.3.9.2 Youtube

Modelo:

Sobrenome, Nome completo abreviado. (Ano, més Ti)lo do video [Arquivo de video].
Recuperado de link

Exemplo:

Mendonga, C. (2014, Janeiro Direito previdenciario: Aula 4 [Arquivo de video].
Recuperado de  http://www.youtube.com/watch?v=kIRH2Ok&list=PLKRYR-
9BdDJIAc9e-3VxcLYVVVgvy93SP&index=4

7.3.10 Gravacdes sonoras (entrevistas)

Meira, S. (2013, maio 15). Impactos das novas legras na sociedade. Entrevistado |)or
B. Largman. Canal Futura, Programa Entrevista. Pe@do de
http://www.youtube.com/watch?v=N_PXfrqgTUo

Ludwig, W. (2008). Entrevistado por L. Nagle. TVaBil, Programa Sem Censu a.
Recuperado de http://www.ludwig.com.br/tira_gostp.p

Smith, M. B. (1989, August 12). Interview by C. lesler [Tape recording]. President|s
Oral History Project, Amercian Psychological Asston. APA Archives,
Washington, DC.

7.3.11 Documentos de acesso exclusivo em formato el etronico

7.3.11.1 Programas de computador (softwares)

Business English (1997). (Versdo 2) [Programa depcdador]. S&o Paulo: Harp:r
Collins.
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7.3.11.2 Mensagens de Internet de mensagens, lista de discussao eletronica,
e outras comunidades online

Modelo:

Sobrenome do Autor, nome completo abreviado oudipakado (ano de publicagao, i és
dia). Titulo do post [Descricdo — exemplacebook Recuperado de acrescentar link
de acesso

Exemplo:

Biblioteca Fecap (2012, outubro 9). Palacio do aoindFacebook]. Recuperado de
https://www.facebook.com/photo.php?fbid=1818186288H&set=a.181817865288049
.46585.176491682487334&type=1&theater

Blog Fecap (2016, fevereiro 10). Chegou a horaedtirva camisa da Fecap [Blog].
Recuperado de http://blog.fecap.br/index.php/2@/@@chegou-a-hora-de-vestir-a-
camisa-da-fecap/

Camilo, J. (2016, janeiro 11). Globo de Ouro: Foeten6metro para o Oscar [Blog].
Recuperado de http://blog.fecap.br/index.php/201/6/0globo-de-ouro-forte-
termometro-para-o-oscar/

Bibliotecéarios (2014, julho 15). Classificagdo C[sta de discussao eletrdnical.
Recuperado de bibliotecarios@grupos.com.br
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Apéndice A — Modelo de Capa Dura

Margem superior: 3 cm I

FUNDACAO ESCOLA DE COMERCIO ALVARES PENTEADO
FECAP

CURSO

NOME COMPLETO DO(S) AUTOR(ES)

Margem esquerda: 3 cm Margem direita: 2 cm

ﬁ ﬁ

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Sao Paulo

Ano

Margem inferior: 2 cm I
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Apéndice B — Modelo de Lombada

FECAP

(opezjelnued = onldbeou = 9L [2lIR)
0 Jolnv 0d 0l3T1dNWOD INON

»
Z

WS €

A funcdo dos 3 cm na parte de baixo da lombada € a de garantir o espaco
para a etiqueta de identificacdo da Biblioteca. A fim de atender as necessidades de
identificacdo da FECAP, foram feitas adaptacdes a norma NBR 12225:2004.
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Apéndice C — Modelo de Folha de Rosto

Margem superior: 3 cm

NOME COMPLETO DO(S) AUTOR(ES)

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Margem esquerda: 3 cm Margem direita: 2 cm

=)

e 4

Trabalho de apresentado a Fundacao
Escola de Comércio Alvares Penteado - FECAP,
como requisito para a

Orientador: Prof.

Sao Paulo

Ano

Margem inferior: 2 cm I
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Apéndice D — Modelo de Composicao Institucional e F  icha Catalografica

Margem superior: 3 cm I

FUNDACAO ESCOLA DE COMERCIO ALVARES PENTEADO — FEGA

Reitor: Prof. Dr. Edison Simoni da Silva

Pré-reitor de Graduacao: Prof. Dr. Ronaldo Froi€devalho

Pro-reitor de Pds-graduacao: Prof. Dr. Edison SirdarSilva

Diretor da Pés-Graduacgéo Lato SenBtof. Alexandre Garcia

Coordenador de Mestrado em Ciéncias Contabeis: Pro€laudio Parisi

Coordenador do Mestrado Profissional em Adminigima®rof. Dr. Heber Pessoa da Silveira

Margem esquerda: 3 cm

<)

Margem direita: 2 cm

)

FICHA CATALOGRAFICA

B228u

Cddigo fornecido pela
. Biblioteca

:

Barbalho, Valdir Ferreira

A pelos gestores do negdcio pecuaria bovina de coateegido d
Nova Andradina, MS / Valdir Ferreira Barbalho.S&o Paulo, 2005.

Penteado - FECAP - Mestrado em Ciéncias Contabeis.

A utilizacdo das informacfes contdbeis na tomadaletisad

11%

143 f.
Orientador: Prof. Dr. Anisio Candido Pereira.
Dissertacdo (mestrado) — Fundacdo Escola de Cam&haires

1. Contabilidade agricola 2. Administracéo rural —desso

decisorio.

Codigo  fornecido
Ch57.863 —» pela Biblioteca

S

ASSUNTOS - Palavras Chave fornecidas pela Biblioteca

Na FECAP, a ficha catalografica é obrigatéria apena s para

as dissertacbes de Mestrado




87

Apéndice E — Modelo de Folha de Aprovacgao

Margem superior: 3 cm I

NOME DO(S) AUTOR(ES)
( )

Margem esquerda: 3 cm ; Margem direita: 2 cm
TITULO DO TRABALHO

= < ) -

Tipo do trabalho (trabalho de conclusdo, monografia, diagéo) apresentado(a) a
Fundacdo Escola de Comércio Alvares Penteado - PE€@mo requisito para a obtencdo do
titulo de (Bacharel, Especialista, Mgsem
(Nome do curso).

COMISSAO JULGADORA:

Prof. Dr. Felisberto da Silva Soares
Instituicdo de origem do professor convidado

Prof. Dr. Godofredo Giacomane
Fundacao Escola de Comércio Alvares Penteado — FECA

Prof?. Dr2. Felicia Aparecida dos Santos
Fundacédo Escola de Comércio Alvares Penteado — FEGA
Professor Orientador — Presidente da Banca Examinamta

Cidade, data da defesa por extens| Margem inferior: 2 cm I

( )
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Apéndice F — Modelo de Resumo na Lingua Vernacula

Margem superior: 3 cm I

Resumo

Este trabalho procurou estudar a percepcao dossalimseis Instituicdes de Ensino Superior
- IES da cidade de S&o Paulo a respeito das dldels por eles enfrentadas ao cursar 0
primeiro ano noturno de Ciéncias Contébeis. E uesgyisa de campo, exploratéria, com

tratamento quantitativo e qualitativo. Foram agle®439 questionarios em seis instituicdes
que oferecem o curso noturno de Ciéncias Contabetgiestionario possui duas partes, que
permitiram caracterizar o perfil dos responderjtegamente com assertivas para a avaliagao
de percepcdo. Os dados obtidos foram tratados emktistica descritiva e estatistica

inferencial, com o auxilio do SPSS 13.0. O problastudado foi saber se ha diferencas na
percepcdo das dificuldades enfrentadas pelos egasdagpesquisados, levando-se em
consideragdo os fatores escolhidos para a pesdossaesultados obtidos indicam que a

percepcédo das dificuldades entre os grupos pouepedem termos de concordancia ou

discordancia. Entretanto, o grau de concordancidisaordancia dos seis grupos pesquisados
varia para cada uma das dificuldades analisadassfuisa permitiu apresentar um retrato da
percepcéo dos alunos acerca das dificuldades perezifrentadas. Os resultados obtidos
sugerem a continuidade da andlise dos dados, bem aaplicacdo da pesquisa para outros

cursos e sua institucionalizacdo em bases permement

Palavras-chave Contabilidade; Estudo e ensino (Superior); Difiages de alunos.

Margem esquerda: 3 cm Margem direita: 2 cm
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Apéndice G — Modelo de Resumo em Lingua Estrangeira

Margem superior: 3 cm I

Abstract

This study had the objective to analyze the peroepof the students from six higher
education institutions in Sdo Paulo city, concegrtimeir difficulties when taking the first year
of college evening classes in the Accounting Undehgate Program. This is an exploratory
field research, which was treated in quantitatiad gualitative terms. As part of the study,
439 questionnaires were answered by first year éAaiog students in the six higher
education institutions. Through the questionnaitiejded in two parts, it was possible to
characterize the interviewees” profile along wisseations, so as to evaluate their mentioned
perception about the difficulties. The obtainedadats treated by descriptive and inferential
statistics, with the use of SPSS 13.0. The aimhef $urvey was to show if there are
differences in the perception when students faffecdliies, taking into account the chosen
factors for the survey. The results indicate that perception of such difficulties among the
groups has little differences in terms of agreenast disagreement. However, the measure
of agreement and disagreement of the six surveyedpg varies for each difficulty. This
survey could also show a portrait of the studep&s’ception when facing difficulties. Not
only do the results suggest that the data anadyssald continue, but they also show that the
survey, institutionalized in a permanent basis, t&n applied to other Undergraduate
Programs.

Keywords: Accounting;. Study and teaching (High Educatidt)pils difficulties.

Margem esquerda: 3 cm

<)

Margem direita: 2 cm

)

Margem inferior: 2 cm




90

Apéndice H — Modelo de Lista de Figuras e de Tabela s

Figura 1 - Estrutura do IASC

Margem esquerda: 3 cm

=

Tabela 1 - Cargos oferecidos pelo mercado de tralbed

requerido pelo mercado de trabalho

Margem superior: 3 cm I

Lista de Figuras

Lista de Tabelas

Tabela 2 - Area de formac&o exigida pelo mercado debalho

Figura 2 - Integracao curriculo, plano de ensino,antetdo e disciplinas .............cc.e....... 38

Margem direita: 2 cm

Tabela 3 - Habilidades e competéncias requeridas lpdFAC/UNCTAD versus

Margem inferior: 2 cm
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Apéndice | — Modelo de Lista de Abreviaturas e Sigl  as

CFC
EJA

FEA/USP

FECAP
IES

MEC
Puccamp
PUC-SP
SCIP
UFRJ

UNESCO

Margem superior: 3 cm I

Lista de Abreviaturas e Siglas

Conselho Federal de Contabilidade
Educacao de Jovens e Adultos

Faculdade de Economia, Administracdo etdbdidade da Universidade de

Séo Paulo
Fundacéo Escola de Comércio Alvares Penmtead
Instituicdo de Ensino Superior
Ministério da Educacao
Pontificia Universidade Catdlica de Caapi
Pontificia Universidade Catoélica de Sadd?a
Schools Council Industry Project
Universidade Federal do Rio de Janeiro

Organizacéo das Nac¢des Unidas para a Eluca€iéncia e a Cultura

Margem esquerda: 3 cm

Margem direita: 2 cm

versidade Cidade de Sao Paulo

€\ P

USP

Universidade Paulista )

Universidade de Sao Paulo

Margem inferior: 2 cm l
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Apéndice J — Modelo de Lista de Simbolos

Margem superior: 3 cm I

Lista de Simbolos

@ - Arroba
% - Por cento
Al - Aluminio
B - Boro
C - Carbono
Ca - Calcio
Margem esquerda: 3 cm Margem direita: 2 cm

e 4 )
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Apéndice K — Modelo de Sumario

Margem superior: 3 cm I

Sumario

Margem direita: 2 cm

Margem esquerda: 3 cm

ﬁ L INEFOOUGED. ..ot amem e ee e et ee et et e e s eeenee s 15 l I

R @ o] = 117/ 01 PR 17
O @ o TT=1 1)/ I o = - | S 17
1.1.2 ODbjetivo ESPECITICO....eiiiiiiiiiiiii ittt ennee s et e e e et e e e e e e 17
1.2 Justificativa da @SCOINA.........coiiiiee et 17
1.3 PrOBIEMA ... 18
I \V = (o T (o] (oo F= W F= T o =TT (U1 KS1- VPP PRSP 19
2 Educacao de JOVENS € ACUIOS. .......cummmeiiiaiiieieee e 23
2.1 Pedagogia X ANCAragOgia..........ommeeeeeerieiueiemeereeeeesiiiisnsrnreeeeeeseeeesssnaaennrnrereesemnnne 25
2.2  Andragogia € 0 €NSINO SUPEIION.........ccecmeieeireteeerams s e e snneenaeeeeeeaeeeessssssssnrsneeereeeeeaas 32

P T @ I =1 o T Y - P PEEPRR 34
3 O ENSINO SUPETIOr NOTUIMNIO. .....uuiiiieiieeerieeieeeeeeeeesss st taaereeeeaeeseessssnmneeeeaeessessnnnseeneees 38
3.1 Os professores do ensiN0 SUPEMON NOtUMOuun..uveiieeiieeiieeciiirieeereeeeeeeesseeseeeeeeeesennnns 49
3.2 Revisdo da litetura sobre 0 ensiN0 NOUMQ..........cccoviiiiiiiii e 52
3.3 Dificuldades dos alunos N0 €NSINO SUPEIIQL..........uuiiiiiiiiiiiiiiiiieieeie e 65
4 Yo (VTR Wo [ 02T o1 o Lo J RPN 68
4.1 SUJEILOS 0O PESOUISA.....cceeiieeiieeeae e ettt e ee e e e e e e e e e e e atebbe e eeaaaaannbnbseeeeeeaaaaaesaannn 70
4.2 Tamanho da amostra e tipo da amMOSIFAgE M .ccce . eiiiiiiiiieciieee e 71
4.3 O INSrumMeNnto de PESGUISA. .......ceeeiiceeeeeeiieieeeei ettt e e e e e e e e e s annneee e e e e e e s nnereeeeeas 72
4.4  Aplicag80o do iNSrUMENLO A€ PESUUISA. .. eeeerrrrerreraaaaiaeiaaiiitieieeeeaaaaae s e s saneneeeasaeaannnns 75
5 (00 4 15T (=1 = Lo T TSR T F= U1 PSSR 126
RETEIENCIAS. ....ei ittt ettt e re e b e nr e nn e e s e e nere e e 131
Apéndice A — Carta de Apresentacdo da PeSqUISA........cccuurrriirrieieeeeieiiiieiinee e e s eeeeeeeees 141
Apéndice B — Distribuicdo das Assertivas com as Cgas Fatoriais...........cccccevvveeeeeiiiinnn 145
Anexo A—Portaria n. 93, de 7 de Julho de 2006.........ccceeerveeeiiiieeiriee e e 157

***Este € apenas um modelo de apresentacdo do sumar io e ndo deve
ser considerado como regra de estruturacéo do traba lho.***
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Apéndice L — Modelo de Glossario

Glossario

Margem superior: 3 cm I

ABSTRACT palavra de lingua inglesa que significa obra eieréncia e que relaciona

indicativos de trabalhos seguidos de seus resumos.

ALINEA: subdivisdo de um paragrafo indicada pordemintscula seguida de sinal de

fashamantadanaréntenses. —
Margem esquerda: 3 cm Margem direita: 2 cm

s 4 )

COPYRIGHT palavra inglesa, de uso internacional e indieatie propriedade literaria ou
direito autoral, e que, no verso da folha de raouma obra, acompanha o nome do

beneficiario e 0 ano da primeira publicacédo page#as legais.

IMPRENTA: conjunto de dados contendo o nome dad@dam que foi impressa ou editada
uma obra, o nome do impressor ou editor e a dafablécacdo também é chamada de notas

tipogréficas.

NOTA TIPOGRAFICA: ver imprenta.

Margem inferior: 2 cm I
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Apéndice M — Modelo de Apéndice

Margem superior: 3 cm I
Apéndice A — Carta de Apresentacao

Pesquisa sobre os fatores determinantes da evasa@kecap
Instrumento de coleta de dados — Questionario

Prezado estudante:

Somos uma equipe de pesquisadores da Fundacia BscGomércio Alvares Penteado (FECAP) e
estamos realizando uma investigacéo cientificaesabiseguinte temafatores determinantes da
evasdo universitaria na graduacao da FECAP no piide 2006-20090 objetivo deste estudo é
identificar algumas razfes que levam o0s estudat#sta instituicdo a abandonar o curso ou até
mesmo 0s estudos superiores com a finalidade g®pestratégias que possam auxiliar na prevencaa

dessa situacao.

Para a realizacdo desta pesquisa, necessitamtar @ipins dados, por meio de um questionario com
25 questdes de multipla escolha. Como vocé tem rél gl plblico que estamos estudando,
gostariamos de contar com a sua participacdo pestplisa respondendo ao nosso questionario qug

pode ser acessado eletronicameagligando aqui O tempo previsto para o preenchimento € de 30

74

minutos.

Margem direita: 2 cm

Margem esquerda: 3 cm

Esclarecemos que todas as respostas fornecidasreeebidas e tratadas de forma confideniial.

=)

Pela atencdo e participacéo, antecipamos nossadeagnentos e colocamo-nos a sua disposi¢ao par:

os esclarecimentos que forem necessarios atravéslefone XXXX.XXXX ou pelo email:

Atenciosamente:

Nome do Pesquisador 1 Nome do Pesquisador 2 Nome do Pesquisador 3

Nome do Responsavel da Instituicao

Margem inferior: 2 cm I
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Apéndice N — Modelo de Anexo

Margem superior: 3 cm I

Anexo A — Plagio.net

Margem esquerda: 3 cm

Margem direita: 2 cm
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O site Plagio.net <http://www.plagio.net.br/indexrah> é resultado de uma pesquisa

cientifica do Professor da FECAP Marcelo Krokosealizada no final de 2009.
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